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1. SAZINA AR JSPA

Apsveicam ar apstiprinato programmas “Eiropas Solidaritates korpuss” (turpmak — programma)
projektu! Lai palidzétu izprast un orientéties brivpratigd darba projektu istenosana un gala atskaites
sagatavos$anas nosacijumos, Jaunatnes starptautisko programmu agentira (turpmak — JSPA) ir izstradajusi
elektronisko rokasgramatu — ceram, ka Sis informativais materials kalpos ka paligs projekta Tstenosanas
un gala atskaites sagatavosanas laika.

Par dazadiem ar projekta TstenoSanu saistitiem jautajumiem aicinam sazinaties ar attiecigajam
JSPA kontaktpersonam:

VISPARIGI JAUTAJUMI BRIVPRATIGA DARBA PROJEKTI

Zane Ozola Inese Bosa

ES programmas “Eiropas Solidaritates korpuss” nodalas ES programmas “Eiropas Solidaritates korpuss” nodalas
vaditaja vecaka eksperte

E-pasta adrese: zane.ozola@jaunatne.gov.lv E-pasta adrese: inese.bosa@jaunatne.gov.lv

Talruna numurs: 25662254 Talruna numurs: 67356240

KVALITATES ZIME PAR BRIVPRATIGO MACIBU CIKLU

Katrina Sprudzane

ES programmas “Eiropas Solidaritates korpuss” nodalas ES programmas “Eiropas Solidaritates korpuss” nodalas
vecaka eksperte vecakais eksperts

E-pasta adrese: katrina.strudzane@jaunatne.qov.lv E-pasta adrese: brivpratigais@jaunatne.gov.lv

Talruna numurs: 67358068 Talruna numurs: 67358069

PAR PUBLICITATES PRASIBAM

Mara Medne - Aktualad informacija par
Komunikacijas nodalas vaditaja .
E-pasta adrese: mara.medne@jaunatne.qgov.lv dazadu programmu

Talruna numurs: 25660858 . = ==
sniegtajam iespéjam
pieejama JSPA majaslapa:

GALA ATSKAITES www.jaunatne.gov.lv

Sandris Cirulis Seko jaunumiem socialajos

ES programmas “Eiropas Solidaritates korpuss” nodalas
vecakais eksperts tiklos:

E-pasta adrese: sandris.cirulis@jaunatne.gov.lv .

Talruna numurs: 67356267 Facebook: @Jaunatne
Instagram: @jspa_latvia

Renate Tiltina

ES programmas “Eiropas Solidaritates korpuss” nodalas Tik Tok: @IE’SCIISI’I_GS

vecaka eksperte YouTube: @jspa_latvia
E-pasta adrese: renate.tiltina@jaunatne.gov.lv

Talruna numurs: 67251183

Sazina ar JSPA, kas saistita ar projektu, primari veicama rakstiski elektroniskas sarakstes veida no
dotacijas liguma noraditajam projekta parstavju e-pasta adresém. Jebkada sazina ar JSPA (gan telefoniski,
gan elektroniski) lGdzam atsaukties uz konkréto projektu, noradot dotacijas liguma numuru.
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IZMANTOTIE SAISINAJUMI, TERMINI UN APZIMEJUMI

JSPA — Jaunatnes starptautisko programmu agentira

EK — Eiropas Komisija

ES — Eiropas Savieniba

Programma — programma “Eiropas Solidaritates korpuss”
Projekts — JSPA apstiprinatais Brivpratiga darba projekts
Projekta istenotajs — dotacijas Iilguma noradita organizacija un tas likumiskais parstavis

Daliborganizacijas — Visas ar projekta Istenosanu saistitas organizacijas

Dalibnieks — Brivpratiga darba projekta brivpratigais, kurs veic iekSzemes vai parrobezu brivpratigo

darbu

PROJEKTA ISETNOSANAI BUTISKAKAS SAITES VIENKOPUS

Nosaukums

Skaidrojums

Saite

JSPA majaslapa, sadala
“Dokumenti”

Majaslapas sadala, kura pieejamas
programmas vadlinijas un ar projekta
Isteno$anu saistitas veidlapas.
Atrodams: “Dokumenti” = “Eiropas
Solidaritates korpuss”

https://jaunatne.gov.lv/doku

menti/

Projektu 1stenotaju
modulis

TieSsaistes platforma projekta parvaldibai un
gala atskaites iesniegSanai.
Atrodams: “Projects” = “Mly projects”

https://webgate.ec.europa.e
u/erasmus-esc/index/

Eiropas Jaunatnes
portala integréta
“PASS” sistema

TieSsaistes platforma, lai atlasttu un
pievienotu daltbniekus projektam.
Atrodams: “Brivpratigais darbs” =
“Pjeteikties korpusa” = “Organizacijas” =
“IT riks organizacijam paredzeétais portals”

https://youth.europa.eu/soli
darity

TieSsaistes lingvistiska
atbalsta riks “EU
Academy”

TieSsaistes platforma, kas daltbniekiem
jaizmanto valodas zinasanu novértésanai un
valodas apgusanai.

Atrodams: “Explore by topic” = “Language
and culture”

https://academy.europa.eu/

Organizaciju datubaze

Datubaze, kura uzskaititas organizacijas,
kuras sanémusas kvalitates zimi brivpratigo
uznemsanai vai nosutisanai.

Atrodams: “Brivpratigais darbs” =
“Akreditéto organizaciju saraksts”

https://youth.europa.eu/vol
unteering/organisations

Attalumu kalkulators

EK izstradatais attaluma kalkulators, lai
apréekinatu projekta daltbnieku celosanas
distances.

Atrodams: “Resources and tools” =
“Distance calculator”’

https://erasmus-
plus.ec.europa.eu/resources
-and-tools/distance-
calculator

Youthpass

Neformalas izglitibas atziSanas un macisanas
procesa riks, kas dod iesp€ju daltbniekiem
apzinaties un dokumentét projekta laika
gltas kompetences.

https://www.youthpass.eu/e

n/
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2. PROJEKTA ISTENOSANA

2.1. VISPARIGA INFORMACIJA, PROJEKTU UZSAKOT

2.1.1. Pec dotacijas liguma noslégsanas uz dotacijas liguma noraditas kontaktpersonas e-pasta adresi tiks
nosutita automatiski generéta véstule no Projektu Tstenotaju modula (Benificiary module) ar
apstiprinajumu, ka projekta informacija ir pieejama Projektu istenotaju modull. Ta ir tieSsaistes vietne, kur
notiek projekta informacijas parvaldiba un gala atskaites iesniegSana. Projektu 1stenotaju modulis ir
pieejams Erasmus+ un Eiropas Solidaritates korpuss Vienotaja platforma:
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home, sadala “Projects” = “All projects”.

SVARIGI!
Projekta informacijas ievades un redigésanas funkcija ir iesp&jama tikai ar dotacijas lilguma noradita
likumiska parstavja vai kontaktpersonas e-pasta adresém.

2.1.2. Lai pieklatu projekta informacijai, kontaktpersonai jaizmanto noradita e-pasta adrese un EU Login
sistéma izveidota parole. Ja projekta kontaktpersonas e-pasta adrese ir registréta EU Login sistéma,
Projektu Tstenotaju modulim var piek]t uzreiz. Ja registracija nav veikta, ir javeic EU Login konta izveide
EU Login sistéma. Plasak par EU Login konta izveidi 1. pielikuma, vai JSPA majaslapa “Dokumeti”.

2.1.3. EU Login EK lietotnu lietotaju autentificéSanas sistéma. Ta lauj lietotajiem ar vienu e-pasta adresi
un paroli pieklat dazadiem EK timek|a pakalpojumiem. Ja EU Login konts vienreiz jau ir izveidots, turpmak
jaizmanto izvéléta parole.

2.2. DALIBNIEKU REGISTRESANA PIRMS PROJEKTA AKTIVITATES

2.2.1. Saskana ar dotacijas liguma nosacijumiem projekta aktivitasu dalibnieki Projektu istenotaju moduli
ir jaregistré, kolidz tie ir izveléti, bet ne vélak ka 2 nedélas pirms aktivitates sakuma datuma, lai
daltbniekiem varétu nodrosinat jaunieSiem atbilstoSu apdrosinasanu.

2.2.2. Visiem projekta dalibniekiem, pirms projekta sakuma, ir obligati jabut registrétiem Eiropas
Jaunatnes portala integrétaja Eiropas Solidaritates korpuss datubazé (turpmak ari - PASS sistéma). Ja
daltbnieks nav registréjies, projekta 1stenotajs var palidzét registréSanas procesa.

SVARIGI!

PASS sistéema ir platforma, kur satiekas organizacijas, kuras meklé brivpratigos projektam un
jauniesi, kuri vélas veikt brivpratigo darbu programma “Eiropas Solidaritates korpuss”. Saja
platforma organizacijas var izvietot brivpratiga darba uzsaukumu, vai izmantojot mekléSanas riku,
nosutit potencialajiem dalibniekiem uzaicinajumu pieteikties projektam.

2.2.3. Projekta 1stenotajam, izmantojot e-pasta adresi, kas noradita Kvalitates zimes pieteikuma,
jaregistéjas Eiropas Jaunatnes portala PASS sistéma sadala “Organizacijas” un jauzaicina dalibnieku
piedaltties projekta, izmantojot dalibnieka PRN kodu (participant reference number) (1.attéls).
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Ka pieslagties datubazei?

o

] Atver timekla vietni: 2 Izvélies sadalu "Organizacijas” 3 legj s!stéma izn_]an?omt ar )
. . = Kvalitates zimi saistito e-pasta adresi

L S ———

Sign in to continue

Organizéicijas
i praklit organizaciam —
L — ]
E \

/ Tris soli Eiropas Solidaritates korpusa datubazes lietoSana:

ACTIONS Meklé dalibniekus Nosati dalibniekam

Q Search and Contact ® Send an offe Uzruna potencialo dalfbnieku uzaicinajumu daltbai projekta

1.attéls. Piekluve dalibnieku registrésanai projekta

2.2.4. Veicot uzaicinajumu, projekta istenotaja pienakums ir precizi noradit partnerorganizacijas
informaciju (uznemos$as organizacijas OID kodu un aktivitates norises valsti). Projekta Tstenot3ja
uzdevums ir parliecinaties, ka uznemosajai organizacijai ir deriga kvalitates zime.

2.2.5. Péc tam, kad dalibnieks apstiprina abas reizes (uzsakt sazinu un piedalities projekta) uzaicinajumu
informacija par dalibnieku automatiski tiek nosatita uz Projektu 1stenotaju moduli.

SVARIGI!
Projekta 1stenotajam, divas nedélas pirms dalibnieka ierasanas Latvija, jainformé JSPA, aizpildot un
nosutot dalibnieku registracijas formu:
Laurai Timmai uz e-pasta adresi laura.timma@jaunatne.qov.lv
Dokumenta elektronisko versiju var lejupieladét JSSPA majaslapa projekta veida “Brivpratigais
darbs” sadala “Dokumenti”.

2.2.6. Projektu Tstenotajs Projektu istenotaju modull norada paréjo informaciju par dalibnieku, kas
sasaistits ar projekta aktivitati un atzimé piekluvi apdrosinasanai (attiecas uz dalibniekiem, kuri veic
parrobeZu brivpratigo darbu).

2.2.7. Informacijas aizpildes seciba Projektu istenotaju moduli:
1) Vispirms jaaizpilda sadala “Details”, noradot informaciju par projekta mérki un TstenoSanu
(2.attéls).

Content menu < Filter < Details

o

Details Details Final Report Submission Deadline: 29/02/2024

Organisations Context

Contagt Information Project Details
Vispirms aizpilda prasito
Local informaciju par projektu Project details
Participants National agency Please summarise your project in a few

sentences. *
Participations Beneficiary organisation

%

Activities Lai uzsaktu informacijas
ievadi spieZ “Edit”

2.attéls. Projekta pamatinformacija sadala “Details”
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AGENCIES

DASHBOARDS

RESOURCES

T00LS

5)

Pirms aktivitasu uzsaksanas projekta Tstenotajam japievieno Projektu istenotaju modull
sadala “Organisations” informacija par partnerorganizaciju - nosuto$a organizacija un
uznemosa organizacija, ja tas atSkiras no projekta Tstenotaja, jeb vados$as organizacijas

(3.attéls).

a ¥ More Fiters

Content menu < Organisations

Details
Organisations (6)
Organisations

Organisation Public Non-

Organisation
o o oy Legal name vody oot Country city Actions
o
i £100052 éy BORG: Senefciary organizacijas nosaukums Yes Yes Lavia n

3.attéls. Partnerorganizaciju pievienosana

Sadala “Activities” jaizveido aktivitates kartite (4.attéls). Ar vienu aktivitati var sasaistit
vairakus dalibniekus, ja sakrit aktivitates norisies vieta, aktivitates butiba un aktivitates
Isteno$anas termins.

<
Content menu Activities

New activity

levada aktivitates aprakstu

Activity supporting the response to the war in Ukraine

Activity title *

Activity ID *

Activity description *

Norada Uznemosas organizacijas
lokacijas vietu, ja Kvalitates zimé
ir noraditas vairakas

Uznemosa organizacija tiek
izvéleta no ieprieks ievadito
organizaciju saraksta

Host organisation legal name *

Locations.

This organisation has 0 locations. Please select all the relevant locations for this activiy.

Location ID Location name Location city Location country

20 4 A G Lawvia

4.attéls. Projekta aktivitates izveide sadala “Activities”

Sadala “Participants” ielasa dalibniekus no Eiropas Jaunatnes portala PASS sistémas, spieZot
“Retrieve participants from EYP” . legitos dalibniekus savieno ar atbilstoSo aktivitati (5. attéls).

1. legist datus par

Grant Agreement No. : 2022-1-LV02-ESC51-VTJ-000 dalibniekam no Eiropas

- Project ongoing
Sl Rson P~ prrpneny - CEEEEED
Reported Bucget: 180/ 0 € 3 Refesh Jaunatnes portala o0t el
NA* LV02 - Jaunatnes starptautisko programmu agentira (Agency for International Programs for Youth) - Organisation O/ - 10005 - Legal nan
<
Content menu < trieve p: ant(s ve

Detail Selection details

3. Savieno ar dalibnieku ar
atbilstoso projekta aktivitati

select a participant

2. Izvélas dalibnieku

Participants (6)

Participants Participant's Participants last

oOffer a " "

select PRN Type ol & offer title Participant's email Actions
>

] i Y ;

[ setect | 7314395 Anr wit 998 na@. (o3
> Preparatory visit

[ select | 7108806 D a 108¢ 2t0@gmall com @

udget
i —_— Ve

5.attéls. Daltbnieka sasaiste ar aktivitati sadala “Participants”

Sadala “Participations” janorada preciza informacija par katra daltbnieka mobilitati un
jaatzime piek|uve apdrosinasanai (ja attiecinams) (6., 7. un 8. attéls).



Content menu

Budget
Few unitie:
Reports

Content menu
Detail

Locations

Participants

Participations

Preparatory visits

Budget

Content menu

73307631 Y K
Offer details From /to
Informacija par dalibnieku automatiski tiks ielasita
:‘”‘”f” no Eiropas Solidaritates korpusa datubaze
noraditas informacijas
Date of birth Age

1997 | & 25
18-30

Participants flesing Ukraine due to the Russian aggression

Supporting organisation legal name * Country of origin * City of origin

Atzimé, ja dalibniekam ir

ierobeZotas iespéjas

Force majeure

PARTICIPANT SURVEY

6.attéls. Informacija par dalibnieku sadala “Participations”

France

Distance band * Real distance in kilometers * Main means of transport *

500-1999 km 2247 Plane

Sustainable means of transport (green travel)

Sadala Attalums nepiecieSams noradit distanci, kuru
saskana ar EK atbalstito attaluma kalkulatoru dalibnieks ir

8.attéls. Informacija par dalibu un informacija apdrosinatajam

2.2.8. Kad visas obligatas sadalas ir aizpilditas, janospieZ poga Saglabat.

Travel grant not requested 3 ei .. " _ e ey = e ey -
Ijlorada kopéjo mérojis maréruta no Nosatitajpilsétas uz Uznéméjpilsétu.
celosanas dienu skaitu
Travel days * Travel support
2 75,0 €
o
Request exceptional cost for expensive travel _ o _
Norada aktivitates partraukuma
dienu skaitu, kas ieprieks
DURATION saskanots ar JSPA 5
oroject Dumion 2108282 sonzzs
Startdate * Duration (days)
19/09/2022 =] =] 04
e
Interruption duration (dayS} Duration after interruption (days) * Funded duration (days)
0 06
7.attéls. Informacija par dalibnieku celosanu sadala “Participations”
Kopéjais dienu skaits, par kuram attiecinats
organizatoriskais atbalsts, sedzot dalibnieka
dalibu aktivitate
02
ORG/ ISATIONAL SUPPORT v
uraton (ncays) * antper ay * Sadalas Sakuma un
306 2000 | € Beigu datums 612000 | €
o308
nepiecieSams noradit
POCKET M _ e e v
precizus aktivitates
Duration (in days) Grant per day * -
datumus saskana ar S (1
apstiprinato projekta
EXCEPTIONAL pieteikumu. M
Kopéjais dienu skaits, par kuram 5
0,00
attiecinats dalibnieka kabatas nauda
Atzimé, lai nodroginatu ’
dalibnieka piek|uvi HENNER T o2 e
e case of participants entitled to insurance coverage, please note that this information will be sent 1o the insurance company 1o enrol the participant.
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2.2.9. Saskana ar dalibnieku kartités sniegto informaciju, Projektu Tstenotaju modull tiks apréekinata
dalibniekam paredzéta summa, kas paradisies art gala atskaité, tapéc nepiecieSams rlpigi parliecinaties,
vai visas sadalas ir noradtta preciza informacija.

2.2.10. Ja ir nepiecieSams veikt labojumus kada no dalibnieku kartitém, sadala “Participations” preti
konkrétajam dalibniekam jaizvélas ikona “zimulis”. Kad daltbnieka karttté ir veikti labojumi, informacija ir
jasaglaba, nospieZot pogu Saglabat.

2.3. IZMAINU SASKANOSANA
2.3.1. Projekts ir jaisteno saskana ar apstiprinato projekta pieteikumu un parakstito dotacijas ligumu.

2.3.2. Par jebkuram izmainam (gan budZeta izdevumos, gan projekta satura), kuras var batiski ietekmét
vai aizkavét projekta TstenoSanu, obligati nepiecieSams savlaicigi (ne vélak ka vienu meénesi pirms
projekta beigu datuma) rakstveida informét JSPA, rakstot e-pasta véstuli atbildigajam vecakajam
ekspertam.

2.3.3. Projekta 1stenotajam nekavéjoties jainformé JSPA par $adam izmainam:
= organizacijas nosaukuma maina;
= organizacijas juridiskas adreses maina;
= |ikumiska parstavja maina;
= kontaktpersonas maina;
= projekta istenosSanas ilguma izmainas;
=  b{tiskas izmainas aktivitasu plana.

2.3.4. Augstakminéto izmainu gadijuma ir obligati veicami grozijumi dotacijas liguma, nositot JSPA oficialu
projekta Tstenotaja iesniegumu elektroniskas sarakstes veida no projekta Tstenotaja e-adreses uz JSPA e-
adresi 90001825883.

2.3.5. Projekta Tstenotajs var brivi un bez liguma grozijumiem korigét liguma 1. pielikuma noteikto
provizorisko budZetu, veicot parvietojumus starp budZeta kategorijam, ja darbiba tiek 1stenota atbilstosi
aprakstam liguma 1. pielikuma.

2.4. BUDZETS UN PARCELUMI STARP BUDZETA POZICIJAM

2.4.1. Projekta budzZets veidojas gan no vienibas izmaksu likmém (dienas likme uz dalibnieku, attaluma
likme uz dalibnieku), gan no faktiskajam izmaksam (budZeta pozicijas “Arkartas izmaksas”). Projekta
Istenotajs saskana ar Projektu Tstenotaju moduli precizi ievadito informaciju var aprékinat dotacijas
apjomu, ko drikst térét projekta isteno$anai, bet ne vairak, ka dotacijas liguma apstiprinats.

2.4.2. Projekta Tstenotajs drikst pielagot finanséjumu vienas pozicijas ietvaros (pieméram, pozicija “Cela
izmaksas”), ka ari starp pozicijam, kuras tiek rékinatas péc vienibu izmaksu likmém (pieméram, starp
poziciju “Cela izmaksas” un poziciju “Organizatoriskais atbalsts”). Sie finanséjuma pieldgojumi nav
jasaskano ar JSPA.

Pieméram, ja nepieciesams, var segt cela izmaksas dalibniekam A no dalibnieka B
aprékinatas likmes vai segt dalibnieka A cela izdevumus no budZeta pozicijas
“Organizatoriskais atbalsts” un otradi.

2.4.3. Projekta istenotajs nedrikst pielagot finanséjumu, ja tas tiek aprékinats péc faktisko izmaksu
principa (pieméram, pozicija “Arkartas izmaksas”). Ja nepieciesams parcelt finanséjumu no pozicijas
“Arkartas izmaksas” uz poziciju “Organizatoriskas izmaksas”, $is izmainas jasaskano ar JSPA.



Svarigi, lai gala atskaité pieprasita summa konkrétaja budZeta pozicija neparsniedz dotacijas liguma
apstiprindto summu. Saja punkta minétie budZeta parcélumi ar JSPA ir jasaskano.

2.4.4. Viena gada laika, kop$ projekta uzsakSanas projekta 1stenotajs var llgt JSPA papildu lidzek|us
budZeta pozicijai “Arkartas izmaksas” PIRMS radusies izdevumi. Pieprasijums tiek izskatits izvértéjot
iesniegto pamatojumu, paredzamo arkartas izdevumu atbilstibu vadlinijam un finansésanas iespéjas.

2.5. DEKLARACIJA PAR DALIBU AKTIVITATES UN SANEMTO FINANSEJUMU

2.5.1. Aktivitates laika dalibniekiem, noradot savu vardu un uzvardu un projektu ir obligati japarakstas
deklaracijas par:

e dalibu projekta aktivitatés, apliecinot piedalisanos projekta

e kabatas naudas sanemsanu, noradot sanemtas kabatas naudas apméru

e latvieSu valodas apmacibu (ja attiecinams), noradot sanemto atbalstu

e zalo celosanu (ja attiecinams), noradot celoSanas laiku un izmantoto transportu

e leklausanas atbalstu (ja attiecinams), noradot sanemto atbalstu
Deklaraciju paraugu elektroniskas versijas var lejupieladét JSPA majaslapa katra projektu veida sadala
“Dokumenti”.

SVARIGI!
Deklaracijas obligati apstiprina uznemosas organizacijas likumiskais parstavis.

2.6. LIGUMI AR DALIBNIEKIEM UN DALIBORGANIZACIJAM

2.6.1. Pirms doSanas uz uznémeéjorganizacijas valsti, katram dalibniekam japaraksta sadarbibas ligums ar
nosatitajorganizaciju un uznémeéjorganizaciju (skatit dotacijas liguma 4. pielikumu).

2.6.2. SagatavosSanas laika projekta dalibniekam obligati ir jasanem celvedis (/nfokit), kura ir ietverta
informacija, ar kuru japiepazistas katram dalibniekam. Infokit ir publicéts JSPA majaslapa katra projektu
veida sadala “Dokumenti” (Informativs dokuments “Eiropas Solidaritates korpuss” brivpratigajiem).

2.6.3. Sagatavosanas laika dalibniekiem jasanem informacija par to, ka izmantot Youthpass (plasaka
informacija par Youthpass pieejama punkta 2.9.) maciSanas izvértésanai, ka sanemt Youthpass aktivitates
beigas, un informacija par apdrosinasanu.

SVARIGI!
Visiem sanémeéjiem un daliborganizacijam ir japaraksta savstarpéju sadarbibas ligumu.

2.6.4. Savstarpéjas sadarbibas liguma mérkis starp projekta istenotaju un daliborganizacijam (turpmak —
pusu) ir skaidri noteikt projekta iesaistito pusu pienakumus, uzdevumus un finansialo ieguldijumu.
Sanéméjiem un daliborganizacijam pasam kopigi jaizlemj, ka tiks sadalita ES dotacija un kadas izmaksas no
tas tiks segtas. ST prakse ir loti ieteicama, lai aizsargatu visu pusu intereses. Sads ligums ir ieksgjs
dokuments, kas noslégts starp pusém. JSPA Sis ligums nav jaiesniedz.

2.6.5. Savstarpéjas sadarbibas ligums ir svarigs instruments sadarbibas nodrosinasana starp
daltborganizacijam, un dalibnieku, ka arT iespéjamu konfliktu novérsana. Informacija, kas batu jaieklauj
llguma:

— projekta nosaukums un atsauce uz dotacijas ligumu;

— visu projekta iesaistito Tstenotaju un daliborganizaciju nosaukumi un kontaktinformacija,

kvalitates zimes numurs (ja attiecinams);
— iesaistito pusu loma un pienakumi, ietverto uzdevumu apraksts;
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— informacija par apdrosinasanas noteikumiem;

— ES dotacijas sadalijums (atbilstoSi minétajiem pienakumiem);

— informaciju par Eiropas Solidaritates korpuss projektu 1stenotaju modula piekluves parvaldibu;

— atsauce uz attiecigajam pielaides prasibam saskana ar piemérojamiem valsts tiesibu aktiem;

— papildu noteikumi par tiestbam un pienakumiem saistiba ar iepriek$ uzkratajam zinasanam un
rezultatiem;

— maksajumu kartiba un parskaitijumi starp iesaistitajam pusém sanémejiem;

— kartibu iekséjo stridu izSkirSanai.

2.6.6. Projekta nosléguma dalibniekam jasanem Eiropas Solidaritates korpuss sertifikats par dalibu
brivpratiga darba aktivitaté. Dalibnieka sertifikatu izveido PASS sistéma pie dalibnieka informacijas
klikSkinot “Generate cetificate” un precizé€jot informaciju, ja nepiecieSams.

2.7. DALIBNIEKU APDROSINASANA

SVARIGI!
Programmas vadlinijas ir noradits, ka visiem dalibniekiem obligati jabut apdroSinatiem
pret riskiem, kas saistiti ar vinu piedaliSanos projekta aktivitatés.

2.7.1. Parrobezu aktivitatés dalibniekiem tiek nodrosinata EK izvéléta apdrosinasanas polise, ko piedava
HENNER. Ta nodrosSina dzivibas, veselibas, nelaimes gadijumu un civiltiesisko apdrosinasanu (9.attéls).
Informacija un soli par to, ka registrét brivpratigo HENNER apdrosinasanai publicéta JSPA majaslapa sadala
“Dokumenti” atverot “Brivpratiga darba dalibnieku pievienoSana Projektu istenotaju moduli”.

SVARIGI!
Brivpratigo registréSana javeic 14 dienas pirms brivpratiga darba aktivitates,
registréjot daltbnieku Projektu Tstenotaju moduli un atziméjot dalibnieka pievienoSanu
apdrosinasanai, sadala “Participations”.

Content menu < Duration (in day Grant per day * Pocket money grant *

Participations TOTAL v

Total grant *

-»

In the case of participants entitled to insurance coverage, please note that this information will be sent to the insurance company to enrol the participant

K

9. attéls. Dalibnieka apdrosinasana Projektu istenotaju moduli

2.7.2. Programmas valstu dalibniekiem obligati nepiecieSama Eiropas veselibas apdrosinasanas karte
(turpmak - EVAK). Plasaka informacija par EVAK un tas ieglSanu pieejama vietné
http://ec.europa.eu/social/main.jsp?catld=559. Informacija par EVAK iegtsanu Latvija atrodama vietne
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http://www.vmnvd.qov.lv/lv/nvd-pakalpojumi/456-evak-karte. Papildus pieejams materials anglu
valoda.

2.7.3. Istenojot_iek$§zemes brivpratigo darbu dalibnieku apdro$ina$anu nodrosina projekta Tstenotajs.
Programmas vadlinijas paredz, ka daltbniekiem jabdt aizsargatiem pret Sadiem riskiem:

— celojuma apdrosinasana (t. sk. bagazas nozaudésana, nolaupisana, bojajums vai bojaeja);

— civiltiesiska atbildiba;

— nelaimes gadijums un smaga saslimsana;

— nave (t. sk. repatriacija).
lekSzemes brivpratiga darba gadijuma apdrosSinasanu sedz no budzieta pozicijas “Organizatoriskais
atbalsts” vai “Arkartas izmaksas” (ja tas paredzéts dotacijas liguma 1. pielikuma).

2.8. TIESSAISTES LINGVISTIKA ATBALSTA RIKS BRIVPRATIGAJIEM

2.8.1. TieSsaistes lingvistiska atbalsta (turpmak — TLA) riks dalibniekiem jaizmanto latvieSu valodas
zinasanu noveértésanai pirms aktivitates un valodas apglisSanai aktivitates laika (pieejams timekla vietné
“EU Academy”: https://academy.europa.eu/ ).

SVARIGI!
TLA valodas novértéjums javeic visiem starptautiska projekta dalibniekiem, kas veic
aktivitati Latvija ilgak par diviem ménesiem. Tas javeic pirms TLA valodu kursiem.

2.8.2. Piekluvi valodas atbalstam var pieskirt noraditais Valodas apguves parvaldnieks Projektu Tstenotaju
moduli, sadala “Paticipations”, atziméjot “Online Lingustic Support Course License” (10.attéls)
Dalibniekiem tik nosGtits automatisks e-pasts par piekluvi valodas apguvei timekla vietné
https://academy.europa.eu/

Content menu <
PARTICIPANT SURVEY
Details
Organisations LINGUISTIC SUPPORT
Cott=cte Other languages used during activity
Locations Main language used during activity *
English +
Participants
Participations Linguistic support *
[ online Linguistic Support Course License : l
Activities
Online Linguistic Support Course License
Preparatory visits Linguistic Support Grant
No support (native Speaker or exception)
Budget

Participant’s country of origin *

Fewer Opportunities .
Georgia

10. attéls. Licences pieskirsana valodas atbalstam “EU Academy”

2.8.2. Informacija, par valodas apguves platformu pieejama JSPA majas lapas sadala “EU Academy”
https://jaunatne.qgov.lv/par-agenturu/programmas-projekti/tiessaistes-linqvistiska-atbalsta-risinajums-
eu-academy/

Atbildes uz biezak uzdotajiem jautajumiem par TLA:
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/faq/cateqory.php Pid=8

Papildu informacija TLA lietoSanu 4. pielikuma.
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2.9. YOUTHPASS

2.9.1. Projekta Tstenotajiem un uznemosajai organizacijai jasniedz atbalsts daltbnieka macisanas meérku
definésana un apzinasana. Projekta planoSanas posma macisanas meérki bltu janosaka un jasasaista ar
kopa ar projekta visparéjiem mérkiem. Isteno$anas laika dalibnieki mudinati regulari pardomat macisanas
procesu un projekta beigds apsvért pasakumus, ar ko padarit maci$anas rezultdtus pamanamus. So
macisanas rezultatu atziSanas un apstiprinasanas vajadzibam ir ieteicams izmantot Youthpass un saistitas
macisanas procesa atainosanas iespéjas.

2.9.2. Youthpass sertifikats ir neformalas izglitibas atziSanas un macisanas procesa riks, kurs dod iespéju
pasiem dalibniekiem apzinaties un atzit projekta laika gltas kompetences (zinasanas, prasmes un
attieksmes). Informacija par to, ka izveidot Youthpass sertifikatu, ka arT Youthpass rokasgramata
(Youthpass Guide) atrodama vietné www.youthpass.eu un JSPA majaslapas sadala par Youthpass
https://jaunatne.gov.lv/par-agenturu/programmas-projekti/youthpass/

2.10. PUBLICITATES PRASIBAS

2.10.1. Planojot projektu, ir japaredz projekta publicitates pasakumi, kuru mérkis ir informét sabiedribu
par projekta norisi, to istenosanai sanemto ES finanséjumu, projekta dalibnieku pieredzes stastiem un
projekta sasniegtajiem rezultatiem.

Lai batu vieglak planot projekta publikacijas, projekta istenosanas sakumposma iesakam izstradat
projekta redzamibas un rezultatu izplatiSanas planu.

SVARIGI!

Projekta rezultatiem, t. sk. redzamibas pasakumiem, ir jabit mérktiecigi planotiem, izméramiem,
saistitiem ar projekta mérki un aktivitatem. Tiem ir jabut reali sasniedzamiem, ilgtspé&jigiem un
jaietekmé gan vietéja, gan plasaka méroga sabiedriba. Projekta rezultati ir jaizplata visas
iesaistitajas partnervalstis.

2.10.2. Projekta apstiprinasanas gadijuma katram projekta istenotajam ir pienakums ievérot programmas
“Eiropas Solidaritates korpuss” publicitates prasibas un visos komunikacijas materialos un kanalos, izplatot
projekta rezultatus. Neatkarigi no t3, vai ta ir preses relize medijiem un sadarbibas partneriem, izstade,
makslinieciska performance, vai projekta laika tapis T-krekls, vai cits informativs materials projekta
Istenotaja uzdevums ir nodrosinat korektu vizualas identitates (emblému, simbolu, krasu utt.) un atsaucu
izmantoSanu.

2.10.3. Projekta 1stenotajam jaizmanto EK noteikta embléma. Emblémas izmanto$ana Eiropas iedzivotaju
vidi veicina sapratni par to, ka tiek izmantots ES budZets, ka art parada ES programmu pievienoto vértibu,
ko raksturo projektu rezultati un to ietekme. Emblémas lietoSanas nosacijumus iesp&jams skatit adresé:
https://commission.europa.eu/system/files/2021-05/eu-emblem-rules lv.pdf

Embléma pieejama dazadas ES valodas. Emblémas valodas izmantojums ir pielagojams materiala valodai.
Emblémas faili atrodami adresé: ej.uz/Emblemas-faili .

Embléma:

Latviesu valoda Anglu valoda

# i e Lidzfinansé RN Co-funded by
LWL Eiropas Savieniba SPLN the European Union
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Lidzfinansée
Eiropas Savieniba

* X %

* *
* *
* *

* 4k

Co-funded by
the European Union

2.10.4. Papildus jaieklauj atsauce art uz valsts agentiru - JSPA, projektu 1stenotaju, ka ar1, nepiecieSamibas

gadijuma, atsauci uz citiem sadarbibas partneriem.

Emblémas un JSPA logotipa izvietojuma paraugs (var tikt papildinats talak pa labi ar organizacijas

logotipu):

Latviesu valoda

Lidzfinansé
Eiropas Savieniba

Jaunatnes starptautisko
programmu agentara

Jaunatnes starptautisko programmu agentara

Lidzfinansé
Eiropas Savieniba

Anglu valoda

o

Agency for International
Programs for Youth Co-funded by

Republic of Latvia the EuropeanUnion

Krasu kodi:

Lidzfinans@
Eiropas Savieniba

RGB RGB RGB
0/51/153 255/204/0 124/72/166
CMYK CMYK CMYK
100/80/0/0  0/0/100/0 62/82/0/0
#003399 #FFCCO0 #7c48a6

*
* *
* *
* *

Jaunatnes starptautisko
programmu agentara
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SVARIGI!
Embléma (atskiriba no iepriek$éja programmas perioda) ir vienigais programmas vizualais
elements, kas tiek izmantots ES atbalsta noradisanai, programmas “Eiropas Solidaritates korpuss”
logotips netiek izmantots.
Veidojot logotipu un emblémas ansambli kopa ar JSPA logotipu, projekta istenotaja logotipi,
sadarbibas partneru logotipi pievienojami ka nakamie logotipu rinda pa labi (skatTt paraugu ar JSPA
logotipu un emblému finanséjuma atspogulosanai).

2.10.5. Projekta Tstenotajam jalieto art atsauce, kas norada uz lidzfinanséjuma sanemsanu no ES.
Atsauce ir izmantojama valoda, kada ir pats komunikacijas materials.

“Lidzfinansé Eiropas Savieniba. ST publikacija atspogulo vienigi autora(-u) uzskatus un viedokli, un ne
obligati Eiropas Savienibas, Eiropas Komisijas vai [valsts agentiiras (Jaunatnes starptautisko programmu
agentiras)] viedokli, kuras nav atbildigas par taja ietvertds informacijas jebkadu izmantosanu.”

“Co-funded by the European Union. Views and opinions expressed are however those of the author(s) only
and do not necessarily reflect those of the European Union, European Commission or [name of the granting
authority (Agency for International Programs for Youth)]. Neither the European Union nor the granting
authority can be held responsible for them.”

2.10.6. Katram ES programmu lidzfinanséjuma sanéméjam ir saistoSs ne tikai nosacijums noradit
finanséjuma sanemsanu, bet art nodrosinat to, ka ES finanséjuma norade (embléma, tekstuala atruna un
atsauce) ir skaidra, viegli pamanama, atbilstoSa nosacijumiem.

2.10.7. Lai informacija sasniegtu plasaku meérka auditoriju, projekta istenotajam jainformeé JSPA par
aktivitatem, kam ir planota vai varétu bat valsts méroga publicitate, aicinot iesaistities publicitates
pasakumos, pieminot (tagojot) vai citadi pieminot atbilstoSos komunikacijas kanalos.
Socialajos tiklos iesp&jams pieminét (tagot):

Facebook: #@jaunatnesstarptautiskoprogrammuagentiira; @jaunatne; @EuropeanYouthEU

#kopameésvaram #solidaritate #manasolidaritate #ESSolidaritatesKorpuss #EUSolidarityCorps,

#iespéjasjaunieSiem, #projektijauniesiem

Instagram: @jspa_latvia

Twitter: @Jaunatne;

TikTok: @iesaisti_es.

SVARIGI!
Projektu Tstenotajiem nepiecieSams JSPA sniegt informaciju par komunikacijas koordinatoru, kurs
ir atbildigs par projekta komunikacijas istenosanu, projektu rezultatu izplatiSanu un programmas
vizualas identitates ievéroSanu. Atbildigo personu nepiecieSams pieteikt JSPA. To var veikt péc
dotacijas liguma noslégSanas, sitot informaciju ar kontaktpersonas kontaktiem un projekta
informaciju uz e-pastu: komunikacija@jaunatne.gov.lv

2.10.8. Par savstarpéjo komunikaciju atbildigajai personai ik pa laikam no JSPA var tikt nosttitas aptaujas
anketas, ligums dalities ar pieredzi elektroniski vai klatiené (pieméram, situacijas, kad informativajos
seminaros vai pasakumos nepiecieSams izstastit Tstenota projekta pieredzes stastu). Tapat
nepiecieSamibas gadijuma JSPA var nodot Sis personas kontaktinformaciju mediju parstavjiem, kuri vélas
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sagatavot plasaku publikaciju par programmas projektiem. Sai personai var tikt nosititi ari citi ar projektu
rezultatu izplatiSanu saistiti jautajumi, ieteikumi vai jaunas iespéjas.

SVARIGI!

1. Projektam noslédzoties, nepiecieSams izveidot projekta pieredzes stastu (apraksts, video, foto
atskats), to nosutit JSPA uz e-pastu komunikacija@jaunatne.gov.lv. Izvértéjot pieredzes stastu
kvalitati, JSPA var So pieredzes stastu izvéléties publicét JSPA timek|a vietnes attieciga projekta

veida apakSsadala “Pieredzes stasti”, ka ari komunicét citos JSPA komunikacijas kanalos.

2. Projekta TstenoSanas laika par projekta aktivitatém vai rezultatu janodrosSina vismaz viena
publikacija regionala vai valsts medija, vai digitala platforma (nacionalie vai regionalie zinu
laikraksti, pasvaldibu informativie portali, regionalas televizijas, radio, JSPA timekla vietne). Ja
projektu Tstenotaju pieredzes stasts tiek ieklauts JSPA timekla vietné, ari ST publikacija tiek nemta
véra publicitates rezultatu izvertéjuma.

3. Projekta 1stenotaja timekla vietng, ieprieks saskanojot ar JSPA Komunikacijas nodalu
(komunikacija@jaunatne.gov.lv), jaievieto JSPA ka projekta istenotaja sadarbibas partnera
logotips un aktivs links uz jaunatne.gov.lv timekla vietni.

2.10.9. Projektu 1stenotajam, iesniedzot projekta atskaiti, jaspéj uzradit ari visas ar projektu un ta
aktivitatém saistitas publikacijas. Publikaciju monitoringa butu ieklaujama sada informacija:
e precizas interneta saiSu adreses, kuras publicéta visa ar projektu saistita informacija;
e partneru publikacijas;
e projekta laika izveidotie materiali;
e bukleti;
o foto galerijas;
e dalibnieku blogi;
e publikacijas par projektu rezultatu izplatiSanas pasakumiem;
e izsiftitas preses relizes;
e projekta dalibnieku publikacijas, kas atspogulo, ka dalibnieki dalijusies ar savu projekta gito
pieredzi sava organizacija un arpus tas;
e u.c. informacija projekta Tstenosanas gaita radita informacijai vai materiali, kas attiecinami uz
projekta publicitati.

2.10.10. Lai informacija nepazustu, attiecigajai publikacijai interneta vidé, nepiecieSams saglabat un
projekta atskaitei pievienot ekrantvérumu. Tapat rekomendéjam projekta atskaitei ka pielikumu pievienot
projekta redzamibas un rezultatu izplatiSanas parskatu, kura apkopota veida uzskaititas visas projekta
laika nodrosinatas publikacijas. Publikaciju parskatu var iesniegt word, excel vai pdf formatos, péc izvéles.

2.10.11. Jebkuru papildu jautajumu gadijuma, kas saistiti ar logotipa un ES programmu emblémas pareizu
lietoSanu, reprezentacijas materialiem, dizainu, publikacijam, sadarbibu ar medijiem vai citiem
komunikacijas jautajumiem, jasazinas ar JSPA Komunikacijas nodalas darbiniekiem.

2.10.12. Batiskaka uz publicitates prastbam attiecinama informacija atrodama art jaunatne.gov.lv timekla
vietné sadala  “Publicitates  prasibas jaunatnes  projektiem”  https://jaunatne.gov.lv/par-
agenturu/programmas-projekti/publicitates-prasibas-jaunatnes-projektiem/ :

e prezentacija par ES jaunatnes programmu publicitates prasibam sadala “Butiskakie materiali”

e informativa brosiira redzamibas nodrosinasana projektos. Rezultatu izplatiSana un izmantosana
(latvieSu valoda), sadala “Batiskakie materiali”
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e JSPA logotipa (gérbona) lietosanas vadlinijas un JSPA logotipi PNG, EPS un PDF formatos latviesu
un anglu valoda, sadala “Bitiskas saites”;

e “Erasmus+” un “Eiropas Solidaritates korpuss” 2021-2027 emblémas lietoSanas nosacijumi
pieejami sadala “butiskakas saites”

2.10.13. Katrs projekts, kas sanémis dotaciju, tiek publicéts ari projektu rezultatu izplatisanas platforma.
Projektu rezultatu izplatisanas platforma https://youth.europa.eu/solidarity/projects/ projekta
kopsavilkums anglu valoda un projekta kontaktpersonas, partnerorganizacijas un projekta numurs tiek
publicéts automatiski.

2.10.14. Detalizets apraksts, ka vieglak orientéties Rezultatu izplatiSanas platforma pieejams Seit:
https://jaunatne.gov.lv/wp-content/uploads/2020/07/publicitate un rezultatu izplatisana.pdf

2.11. DATU APSTRADE

2.11.1. Personas datu aizsardzibas politikas mérkis ir sniegt fiziskais personai informaciju par personas
datu apstrades noldkiem un tiesisko pamatu, par to, kados gadijumos dati tiek izpausti, datu glabasanas
terminiem un datu aizsardzibu, ka art informét personu par ta tiestbam.

2.11.2. Katram projektuistenotajam ir janodrosina personas datu aizsardziba atbilstosi Regula 2018/1725
noteiktajam. Informacija “Ko PROJEKTA ISTENOTAJAM nozimé bt par DATU APSTRADATAJU” pieejama
2. pielikuma.

2.12. PROJEKTA MAKSAJUMI

2.12.1. Visi projekta maksajumi javeic no dotacijas liguma noradita projekta Valsts kases konta.
Maksajuma uzdevumos un citos attaisnojuma dokumentos (rékinos, pavadzimeés, cekos utt.) janorada
dotacijas llguma numurs un/vai projekta nosaukums. Sadala “Pielikumi” skatit tabulu (3. pielikums) ar
ieteicamiem projekta izdevumu apliecinoSiem dokumentiem, kurus jaglaba projekta lieta.

SVARIGI!

Projektam ir attiecinamas tadas izmaksas, kas radusas projekta darbibas period3, ir
noraditas projekta dotacijas liguma3, ir identificéjamas un parbaudamas, ka arf tiesi
saistitas ar 1stenojamo aktivitati. Projekta lieta jaglaba visi dokumenti, kas attiecas uz
projektu.

janodrosina papildu finanséjums 20 — 40% apmeéra, kas ir jaiemaksa projekta Valsts kases konta.
2.12.3. Lai projekta nosléguma varétu sanemt gala maksajumu no projekta Valsts kases konta, papildu

finanséjums vispirms jaieskaita projekta Tstenotaja konta un tad projekta Valsts kases konta. Projekta
izmaksu shému skatit 11. attela.
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11. attéls. Projekta izmaksu shéma

2.13. VALUTAS KONVERTACIJA
2.13.1. Izmaksam, kuras nav segtas euro, ir javeic valltas konvertacija.
2.13.2. Ja konvertacija tiek veikta no kadas no zemak noraditajam valGtam (12. attéls), tad ir jaizmanto

Eiropas Centralas bankas publicétie euro atsauces kursi, kas ir publicéti Latvijas Bankas majaslapa
https.//www.bank.lv/statistika/valutu-kursi/aktualie.
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12. attéls. Pieejamie valGtu kursi, kas ir atrodami Latvijas Bankas majaslapa

2.13.3. Butiski izveléties precizu konvertacijas datumu. ValGtas konvertacijai datums jaizvélas 1 dienu
pirms datuma, kas ir noradits izdevumu pamatojosa dokumenta (pieméram, rékina izrakstisanas vai ¢eka
apmaksas datums). Par izdevumiem, kas radusies brivdienas, jaizvélas pirms brivdienam esosas
piektdienas valitas kurss.

2.13.4. Ja Latvijas Bankas majaslapa konkrétas valiitas konvertaciju nav iespéjams veikt, jaizmanto EK
valitas konvertacijas kalkulators, kas pieejams majaslapa https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-

inforeuro_en . Ta ka $aja majaslapa nav iespéjams izvéléties konkrétas dienas kursu, ir jaizvélas ménesis,
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kur$ ir noradits izdevumu pamatojosa dokumenta datuma, pieméram, rékina izrakstiSsanas vai ceka
apmaksas ménesis (13. attéls).

INFOREURO ((currency converter )
Monthiy nting rate of the euro
@ List of countries | € List of currencies | @ More about InforEuro | # Webservices
Monthly rates 2022 12v @
Direct access by currency (ISO code) or by country (geonomenclature) [+

CURRENCY CONVERTER

Year 2022 ¥ Month |12«
Amount 1
From
EUR (Euro) -
To "
EUR (Euro) -

1EUR =1EUR

13. attéls EK valltas konvertacijas kalkulators
2.14. DALIBNIEKU CELA I1ZMAKSAS UN TO KOMPENSESANA

2.14.1. Dalibnieku cela izmaksas tiek aprékinatas saskana ar EK izstradato attaluma kalkulatoru (turpmak
tekstda — EK attaluma kalkulators), kas ir atrodams vietné http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/tools/distance en.htm (14.attéls).
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Sovedia’ ¢ croayaTR sl ol line": 1702.97 km
serbia Bucuresti —
Monaco. San Marinc i, o
Andorra Italy Monténegro Bulgaria
Sarcelons e Albania Istanbul

14. attels. EK attaluma kalkulators

2.14.2. EK attaluma kalkulators ir tiesSsaistes riks, kurs tiek izmantots, lai aprékinatu summas apmeéru, kuru
JSPA pieskir organizacijai par katru projekta dalibnieku cela izmaksu segsanai.

2.14.3. Attalums saskana ar EK attaluma kalkulatoru tiek aprékinats viena virziena, bet aprékinatais
finanséjums tiek izmantots gan turpcelam, gan atpakalcelam.

2.14.4. Saja vietné ir iespéjams mérit ari attdlumu starp |oti maziem ciematiem vai, pieméram, tadam

Rigas dalam ka Jugla, Centrs, Plavnieki, Agenskalns utt. Ja kada regiona nosaukums nav atrodams EK
attaluma kalkulatora, attalumu aprékina péc iespéjami tuvaka regiona.
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2.14.5. Saskana ar pienemto praksi projekta istenotajs atmaksa dalibniekam izmaksas saskana ar
iesniegtajiem celoSanas dokumentiem pirms projekta beigu datuma. Gadijumos, ja dalibnieka realas
celoSanas izmaksas parsniedz summu, ko JSPA pieskir projekta Tstenotajam par katru daltbnieku, projekta
Istenotajs var llgt daltbniekus nodrosSinat lidzfinanséjumu vai daltbniekam drikst segt pilnu cela izdevumu
summu, ja ir radies ietaupijums budZeta pozicija “Organizatoriskais atbalsts”.

2.15. DOKUMENTU GLABASANA

2.15.1. Projekta lieta — gan papira, gan digitala formata — jaglaba visi dokumenti, kas attiecas uz projektu.
Projekta izmaksu apliecinamo dokumentu saraksts pieejams 3. pielikuma.

2.15.2. Projekta 1stenotajam obligati jaglaba visi projekta dokumentu originali 5 gadus, sakot no atlikuma
maksajuma veikSanas dienas vai ta atlidzinasanas no sanémeéju puses, jo Saja perioda JSPA, EK, ka art
jebkura to pilnvarota persona un struktira var veikt parbaudes saistiba ar projekta istenoSanu, ta
rezultatiem un tam pieskirta finanséjuma izlietojumu. Tikai iznémuma gadijumos ir pielaujamas
dokumentu kopijas.

2.15.3. Nemot véra, ka dokumentu glabasanas ilgums ir 5 gadi, nepiecieSams padomat, vai visi dokumentu
originali bds salasami ari 5 gadus péc projektu istenosanas — JSPA iesaka glabat kopijas tiem dokumentiem,
kuri péc laika var izbalét, sabojaties.

2.15.4. Péc atlikuma maksajuma sanemsanas projekta 1stenotajam projekta lieta ir jaglaba art izdrukata
pilna Valsts kases konta izdruka.

3. PROJEKTA ATSKAITES SAGATAVOSANA UN IESNIEGSANA

3.1. STARPPOSMA ATSKAITE

3.2.1. Dazos gadijumos projekta istenotajam noslégtaja dotacijas liguma var tikt noteikts parskata periods
starpposma atskaitei (dotacijas liguma — periodiska atskaite), par kuru projektu istenotajs sniedz JSPA
saturisko un finansu parskatu par noteikto periodu.

3.2.2. Likumiska parstavja parakstita starpposma atskaite kopa ar pielikumiem janostta uz JSPA e-adresi,
ne vélak ka 60 dienas péc parskata perioda beigam. Atskaites forma pieejama sazinoties ar JSPA parstavi.

3.2.3. JSPA 60 kalendaro dienu laika izvérté starpposma atskaité sniegto informaciju un lidz sim izlietoto
finanséjuma apmeéru, lai veiktu otro prieksfinséjuma maksajumu, atbilstosi liguma nosacijumiem.

3.2. VISPARIGA INFORMACIJA PAR GALA ATSKAITES SAGATAVOSANU UN IESNIEGSANU

SVARIGI!
Projekta gala atskaite jasagatavo un jaiesniedz Projektu istenotaju moduli 60 dienu
laika péc dotacijas liguma noradita projekta beigu datuma.
Atskaites iesniegSanas termina kavésana var bat iemesls prieksfinanséjuma apméra
samazinasanai turpmakajos organizacijas istenotajos projektos.

3.2.1. AtskaiSu iesniegSanas termina pagarinasana ir iespéjama, tikai veicot dotacijas liguma grozijumus
par projekta ilguma pagarinasanu vismaz ménesi pirms ta beigu datuma.

3.2.2. 5 darba dienu laika péc gala atskaites sanemsanas JSPA projekta istenotajam nosita e-pastu par
gala atskaites sanemsanu.
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3.2.3. 60 kalendaro dienu laika péc gala atskaites sanemsanas JSPA nosita zinu par projekta gala atskaites
papildinajumu iesniegSanu vai par projekta gala atskaites noslégsSanu.

3.3. INFORMACIJAS AIZPILDISANA PROJEKTU ISTENOTAJU MODULI

3.3.1. Lai aprékinatu attiecinamo projekta finanséjumu, nepiecieSams precizi aizpildit katru dalibnieka
kartiti, katra lauka noradot faktisko informaciju.

3.3.2. Ja noraditaja aktivitates perioda ir bijusas atseviSkas dienas, kad dalibnieks nav piedalijies aktivitaté
(pieméram, brivpratiga darba aktivitates laika piedalijies jaunieSu apmainas aktivitaté — lai izvairitos no
dubulta finanséjuma, $is dienas jaizslédz no brivpratiga darba aktivitates), to attiecigi norada lauka
Partraukuma ilgums (interruption days) (15. un 16. attéls). Partraukuma dienas ieprieks jasaskano ar
JSPA! Par minétajam dienam netiks rékinatas izmaksas budZeta pozicijas “Individualais atbalsts” un
“Organizatoriskais atbalsts”. Bet aktivitati var pagarinat par “partraukuma” dienam.

Ja noraditaja aktivitates perioda ir bijusas atseviskas
dienas, kad dalibnieks nav piedalijies, dienu skaitu
norada $aja sadala. Seit noraditais dienu skaits netiks
e — < ierékinats kopéjo Kabatas naudas un Organizatoriska
DURATION atbalsta izmaksu kopsumma. v

01/10/2021

Details
Project Duration 30/05/2023

Duration (days)

1-388

Interruption duration (days) Duration after interruption (days) * Funded duration (days)

36

Participants

levadot aktivitates ilgumu sistéema tiek aprékinatas Kabatas naudas un
Organizatoriska atbalsta izmaksas. Ja dienu skaits atskiras no dotacijas
llguma apstiprinata, tas ieprieks jasaskano ar JSPA.

Participations

ORGANISATIONAL SUPPORT v
= Duration (in days) * Grant per day *
. o BudZeta pozicija Kabatas nauda “Pocket money” aprékinatajai
oo summai ir jasakrit ar kabatas naudas apméru, kas tika
POCKET MONEY izmaksats brivpratigajam par visu aktivitaté pavadito laiku. | -
Duration (in days) Grant per day *

361 400 | € | €

0-351

15. attéls. Informacijas ievadisana dalibnieka kartité

TRAVEL

Country of origin

France

Distance band ™ Real distance in kilometers * Main means of wansport *

500 - 1999 km 5 140 554 Plane 5

Sustainable means of transport (green travel)
Cela pavaditas dienas (Travel days) janorada saskana ar realizéto
projekta aktivitates programmu, dalibnieku iesniegtajiem celosanas
dokumentiem.

Travel grant not requested

Travel days * Travel support
Request exceptional cost for sxpensive travel

16. attéls. Informacijas ievadisana dalibnieka kartité

3.3.3. Ja projekta tika paredzétas un ir radusas izmaksas budZeta pozicija “Arkartas izmaksas”, tad lauka
Arkartas izmaksas norada summu, kas faktiski tika iztéréta (17. attéls). Attiecigi izmaksu attaisnojosie
dokumenti bis japievieno atskaitei.
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Sadala Arkartas izmaksas janorada preciza summa
saskana ar iesniegtajiem dalibnieku dokumentiem (ar
vizu iegliSanu saistitas izmaksas, vakcinaciju apliecinosi
EXCEPTIONAL COSTS dokumenti un citi). Svarigi atceréties, ka izmaksam ir e
jabat athdzinatam projekta dalibniekam.

Exceptional costs *

Exceptional cost description and justification *

fTzas izdevumi 60 EUR un iellguma noform&$ana 14 EUR

17. attéls. Informacijas ievadisana dalibnieka kartité

3.3.4. Ta ka sadala BudZets nav iesp&jams veikt manualas korekcijas, jo lauki tiek aizpilditi automatiski no
sadala “Participations” ievaditas informacijas, nepiecieSams rupigi parliecinaties, vai visas sadalas ir
noradita preciza informacija. Kad visas sadalas ir aizpilditas, obligati javeic izvélne Saglabat.

3.3.5. Kad visas dalibnieku kartites ir aizpilditas, nepiecieSams parliecinaties, ka informacija sadala Budzets
atbilst reali iztérétajam projekta izmaksam — gan kopéja projekta summa, gan izmaksas katra budzeta
pozicija (18. attéls).

Content menu | Pasreizéjais budzets (saskana ar Projektu

istenotaju moduli) noradita summa tiek

Details - . - . _.

uzskatita par pieprasito finanséjumu, kuru
TS organizacija vélas sanemt no agentiras.

Awarded budget  Reported budget %Reported/Awarded

Contacts
Total project
55188 € 54733 | € 90.18 | %
Locations
Participants Paireizéjais budzets (saskana ar rrujektu

Exceptional co]  _ . _ o .
istenotaju moduli) noradita summa tiek £ 0 € 0 %
paliarations uzskatita par pieprasito finans&jumu, kuru

organizacija vélas sanemt no agentdras.

Activities Management ¢
4 € 4000 £ 0 %
Preparatory visits
Preparatory visits
Budget 0 € 0 £ 0 %
Fewer Opportunities
Iy
Reports VOL-TEAM

18. attéls. Informacija par projekta izmaksam Projektu istenotaju moduli sadala “Budzets”

SVARIGI!
Projekta budzets tiek aprékinats, balstoties uz vienibas izmaksam (iznemot pozicijas
“Arkartas izmaksas” tapéc Projektu istenotaju moduli netiek paredzéta iespéja

projektu Tstenotajiem pasiem labot pieprasita budzeta apjomu sadala “participations”,
precizéjot dienu skaitu, pieméram, Organizatoriskajam atbalstam.

3.4. DALIBNIEKU INDIVIDUALAS ATSKAITES
3.3.1. Uzreiz péc projekta aktivitates sistéema automatiski tiks generéta un uz dalibnieka kartité noradito
e-pasta adresi izstita véstule katram daltbniekam ar saiti, kura bis iespéjams aizpildit individualo

atskaiti.

3.4.2. Informaciju par to, ka sistema ir nosttijusi pieprasijumu daltbniekam par individualas atskaites
aizpildisanu, var identificét sadala “Participations”, kur Dalibnieka atskaite “Participants survey” paradas
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ka Pieprasits “Requested”, bet péc tam, kad individuala atskaite ir iesniegta, atskaites statuss tiek
izmaintts uz lesniegts “Submitted”. (19. attéls).

Locations

Participants

Participations — -
BARTICIPANT SURVEY e

LINGUISTIC SUPPORT v

Other languages used during activity
19. attéls. Dalibnieka atskaite

3.4.3. Dalibniekam individuala atskaite jaaizpilda un jaiesniedz tiesSsaisté 1 nedélas laika no tas
sanemsanas briza.

3.4.4. Katra dalibnieka konkrétas kartites sadala “Participations” paradisies dalibnieka aizpildita atskaites.
Nospiezot uz ikonas Lejupieladét PDF, ir iespéjams lejupieladét atskaiti.

3.4.5. Ja nepiecieSams dalibniekam atkartoti nosUtit wuzaicinajumu aizpildit atskaiti, sadala
“Participations”, izvéloties konkréto dalibnieka kartiti, javeic izvélne Nosutit atkartoti “Resend
invitation”.

SVARIGI!
Dalibnieku individualajam atskaitém jabut obligati iesniegtam Projektu Tstenotaju
modull lidz projekta gala atskaites iesniegSanai. Ja dalibnieku individualas atskaites
nebs iesniegtas Projektu Tstenotaju moduli uz projekta gala atskaites iesniegSanas
bridi, JSPA nenoslégs projekta gala atskaiti, tadejadi tiks kavéta gala atskaites
noslégsana un atlikuma maksajuma veiksana.

3.5. SATURISKAS ATSKAITES AIZPILDISANA

3.5.1. Lai varétu sakt saturiskas dalas aizpildiSanu, sadala “Participants” ir jaatjauno ieprieks ievadttie visi
projekta dalibnieki, nospieZot pogu “Retrieve participants from EYP” (20. attéls).

Content menu <
Deta Selection details ‘
anisations feases -

Participants select PRN Type Participants first name Participants last name offeriD  Offertitle Participant's email Actions

7158784108( ‘Young Person E a KO 108211 Youth of tomorrow mvii@gmail.com (o)

7202399112469 Young Person c N2 108214 Youth of Tomorrow as@gmail. com °©

20. attéls Projekta dalibnieku informacijas atjaunosana

3.5.2. Sadala Atskaites nepiecieSams izgenerét projekta saturisko atskaiti, veicot izvélni Sagatavot
projekta istenotaja atskaiti (Genenrate Beneficary Report) (21. attéls).
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Content menu

Details

Organisations

Contacts

Locations

Participants

Participations

Preparat

Budget

Fewer Opportunities

< Beneficiary Reports

Final Beneficiary Report

Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report I

Reports _

21. attéls. Projekta saturiskas atskaites izveide

3.5.3. Péc tam, kad atskaite bis izgeneréta, Projektu Tstenotaju modull paradisies logs, kur tiks uzradita
atskaites forma un tas sadalas (22. attéls).

Content menu

Details

Organisations

Contacts

Locations

Participants

Participations

Activities

Preparatory visits

< BELET LRSI Draft report saved (%)

PDF
& Context

Project
x summary

Overview of
¥ project

outcomes

o Impact

Project
x implementation

Project
x J

Context
Project details

National Agency receiving the report:

Language used to fill in the form:

Applicant organisation:

Applicant organisation 0ID:

Project code:

Back to reports

V02 - Jaunatnes starptautiske programmu agentara (Agency
for International Programs for Youth)

EN

2022-1-1V02-ESC51-VTJ-000088%

Budget activities Project title:
Fewer Opportunities ® Project Action type: ESC3IVTY
participants
Reports call: 2022
Learning
x .
outcomes Field:
Future plans -
Project start date: 01-09-2022
& and L

22. attéls. Projekta gala atskaites logs

3.5.4. Dala informacijas saturiskaja atskaité paradas automatiski no Projektu istenotaju moduli noraditas

informacijas.

pieteikumam un realajai situacijai.

NepiecieSams parliecinaties, vai visa

SVARIGI!

informacija atbilst apstiprinatajam projekta

Gala atskaites saturiskaja dala ir janorada izsmeloSa informacija par projektu,
balstoties uz kvalitates zimes pieteikuma planoto un nemot véra faktiski 1stenotas
aktivitates, atbildot uz sadalas VISIEM uzdotajiem jautajumiem.
Gadijuma3, ja kada no sadalam triks informacija, JSPA nenoslégs projekta gala atskaiti,
tadejadi tiks kavéta gala atskaites noslégsana un atlikuma maksajuma veiksana.
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3.5.5. Projekta kopsavilkums (Project Summary) ir saisinats projekta satura izklasts, kura obligati
ietverama Tsuma sagatavota informacija par sadiem jautajumiem pagatnes vai saliktas pagatnes forma,
ieklaujoties dotajas rakstu zimes:
— projekta konteksts/apraksts, t. sk. informacija par projekta Tstenotajiem;
— projekta mérki un sasniegtie rezultati;
— programmas prioritasu istenoSana projekta;
— sniegta informacija par projekta dalibniekiem (pieméram, dalibnieku skaits, vecums,
nodarbosanas u.tml.);
— aktivitasu apraksts;
— aprakstita projekta metodologija un norise;
— rezultatu apraksts un to ietekme uz vietéjo kopienu;
— solidaritati un programmas veértibu veicinoSu aktivitasu 1stenosana;
projekta praktiska puse - koordinésana un logistika (apdrosinasana, valodas apguve, celosana).

3.5.7. Saturiskas atskaites sadala Projekta rezultatu izplatiSana nepiecieSams noradit precizas saites un
timekla vietnes, kur koordinéjosa organizacija un visas partnerorganizacijas ir publicéjusas visu ar projektu
saistito informaciju.

3.5.9. Ja projekta tika iesaistiti jauniesi ar ierobezotam iesp&jam vai Tpasam vajadzibam, bdtiski detalizéti
gala atskaité pamatot So jauniesu profilu un viniem sniegto atbalstu. (23. attéls)

Content menu < Fewer Opportunities
Details Please indicate the number of participants with fewer opportunities according to each reason below.
L Reason Number of Participants

Cultural differences

= Disabilry Atbilstosi ievada dalibnieku skaitu, kuriem

. : : tika attiecinats ieklausanas izmaksas. Katru -
e dalibnieku atzimé vienu reizi. Ja dalibnieks i

Participations atbilst vairakiem kritérijiem, tad norada

Educational difficulties L . v .
primaros ierobezojumus, uz kuru pamata

Activities tika sniegts ieklausanas atbalsts.

Geographical obstacles
Health problems

Fewer Opportunities
Migrant background obstacle

Other reasons

Social obstacles

23. attéls. Dalibnieku ar ierobezotam iespéjam datu ievadisana

3.5.10. Saturiskas atskaites sadala BudZets nepiecieSams parliecinaties par atspoguloto izmaksu
korektumu saskana ar Tstenota projekta izmaksam. Gala atskaites saturiskas dalas aizpildiSanas laika nav
iespéjams mainit izlietota finanséjuma apmeéru. To ir iespéjams maintt tikai sadala “Participations” katram
daltbniekam atseviski.
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SVARIGI!
Saturiskaja atskaité visiem laukiem jabat aizpilditiem, (iesp&jams noradit “0” vai
“N/A”). Pie iedalam, kas aizpilditas paradisies zala atzime, apliecinot, ka informacija ir
ievadtta, ari tad, ja teksts nav pilniba pabeigts.

3.6. DOKUMENTU PIEVIENOSANA GALA ATSKAITEI

3.6.1. Saturiskas atskaites sadala Pielikumi skenéta forma japievieno $adi dokumenti:

— projekta Tstenotaja likumiska parstavja parakstita deklaracija (Declaration of Honour);

— visi izdevumus attaisnojosie dokumenti budzeta pozicija “Arkartas izmaksas” attaisnojo$o
dokumentu detalizéts skaidrojums atrodams sadala 2. pielikuma”;

— projekta fotografijas, publikaciju kopijas, ja nav ieklautas sadala “Projektu rezultatu izplatisana”
u.tml.;

— 1stenoto aktivitasu laika grafiks nedélai (ka vidéji tika organizétas aktivitates) saskana ar JSPA
majaslapa publicétajiem veidlapam. Veidne pieejama “brivpratiga darba nedélas plans” JSPA
majaslapa sadala “Dokumenti”;

3.6.2. Turpmakajos attélos (24. un 25. attéls) redzamas darbibas, kas javeic, lai atskaitei pievienotu
likumiska parstavja parakstitu deklaraciju (Declaration of Honour).

Project summary Annexes

The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB.

Overview of ] 3
project The maximum number of all attachments is 100.
outcomes .
Declaration on honour
Impact Please download the declaration on honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.
& Download the declaration on hongur 4+ Add the declaration on honour
Project

implementation
Other documents

Project activities Please attach any other relevant documents.
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of Mational Agencies (&

Project
participants 4+ Add documents

List of documents

Learning
outcomes
No Name File size (kB) Type of document
Future plans and .
suggestions Total size (kB) 0

24. attéls. Deklaracijas lejupielade
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https://jaunatne.gov.lv/dokumenti/

Call 2022 Round 1 SPV

“ ngﬁ;ﬂﬁg#‘f ESC51-VTI - Volunteering projects
CORPS Form 2022-1-LV02-ESC51-VTJ-000@MMA5 Deadline (Brussels Time) 29 Nov 2023 12:00:00

[Beneficiary Declaration on Honour and Signature

L, the undersigned, certify that the information contained in this report form and its annexes is accurate and in accordance
with the facts. In particular the financial data provided corresponds with the activities actually realised and to the funds
actually paid.

Place: Date (dd-mm-yyyy):
Name of the beneficiary organisation: !

Name of legal representative: @

Signature:

National ID number of the signing person (if requested by the National Agency):

Stamp of the beneficiary organisation (if applicable):

25. attéls. Deklaracijas aizpildisana un parakstisana

3.6.3. Péc tam, kad lejupieladéta likumiska parstavja deklaracija “Declaration of Honour”, ta jaizdruka un
jaaizpilda tuksie lauki. Tikai péc tam, kad deklaraciju ir parakstijis projekta istenotaja likumiskais parstavis,
ta ieskenéta forma japievieno atskaitei augsSupieladéjot “+add the declaration of honor". Likumisko
parstavja parakstitu deklaraciju var iesniegt arT ar drosu elektronisko parakstu.

3.6.4. Citus dokumentus atskaitei pievieno, izvéloties pogu lzvéléties dokumentu, “+ Add documents”.

3.6.5. Ja faila izmeéra dé| materialus nav iespéjams pievienot atskaitei, materialus var augSupieladéet kada
no failu glabasanas vietném, un saiti uz vietni noradit saturiskas atskaites sadala Projekta rezultatu
izplatisana.

3.7. PROJEKTA GALA ATSKAITES PARBAUDE UN IESNIEGSANA

3.7.1. Kad visa nepiecieSama informacija ir savadita, japarbauda, vai lapas kreisaja pusé preti katrai
atskaites sadalai tiek paradita zime “ V”. Ja kada sadala si zime netiek paradita, japarliecinas, vai visi lauki,
kur ir iespéjams rakstit komentarus, ir aizpilditi. Ja kada sadala komentarus rakstit nav nepiecieSams
(pieméram, sadala “Atbalsts dalibniekiem ar ierobeZotam iespéjam” vai sadala “Arkartas izmaksas”)
komentariem paredzétaja lauka ieraksta “N/A”.

3.7.2. Kad atskaite ir 100% aizpildita, lapas kreisaja pusé javeic izvélne Uzsakt iesniegSanu.
3.7.3. Péc tam, kad tiks nospiesta poga Uzsakt iesniegSanu “Start submission process” (26. , 27. attéls),

sadala Parbaudes lapa “Checklist” tiks paraditi vairaki logi, lai atskaites iesniedzéjs varétu vélreiz
parliecinaties, ka visi gala atskaites lauki ir aizpildtti un visi nepiecieSamie dokumenti ir pievienoti.
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Overview of Checklist

project
oulcomes Before submitting your report form to the National Agency, please check that:
Impact All necessary information on your project have been encoded in Beneficiary Module;
The report form has been completed using one of the languages of the European Solidarity Corps Participating Countries;
Project All the relevant documents are annexed:

implementation
P Declaration on Honaour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation;

DIOE O ECTTIES The necessary supporting documents as requested in the grant agreement.

You have saved or printed the copy of the completed form for your records

[+ 3 Conditions for the Final report submission
participants
Final report can only be submitted if
Learning
outcomes All mandatory fields in the report have been filled in

v] Reported Budget is greater than zero, see Budget
Future plans and - . . i . .
suggestions v All participations in the project are in status Complete, see List of participations

Declaration on Honour has been uploaded

Budget Checklist has been fulfilled
Annexes PROTECTION OF PERSONAL DATA

Please read our privacy statement to understand how we process and protect

Checklist your personal data

26. attéls. Gala atskaites iesniegSanas process

Beneficiary Reports

" Final Accepted

History >
27. attéls. Gala atskaites iesniegSanas process

APSVEICAM — PROJEKTA GALA ATSKAITE IR IESNIEGTA!
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PIELIKUMI

1. pielikums
REGISTRESANAS EU LOGIN SISTEMA

EU Login ir Eiropas Komisijas (turpmak — EK) lietotnu lietotaju autentificésanas sistéma. Ta |auj lietotajiem
ar vienu e-pasta adresi un paroli piek|ut dazadiem EK timekla pakalpojumiem. Ja EU Login konts vienreiz

jau ir izveidots, turpmak jaizmanto izvéeléta parole.

Lai izveidotu EU Login kontu, nepiecieSams doties uz timekla vietni https://webgate.ec.europa.eu/cas/login.

Tiks atvérta lapa, kas redzama 1. attéla.

EU Login soess S| v v

One account, many EU services
Mobility Tool jums pieprasa autentificéties

Piesakieties , lai turpinatu Nepiecie$ams
uzstadit latvieSu
valodu.

Izmantojiet savu e-pasta adresi

Talak

Izveidot konty
Vai
Jaizvelas lzveidot kontu. Tiks atvérta S
lapa, kas redzama 2. attéla.

1. attéls. EU Login sistémas sakuma lapa

EU Login .
ECAS?

One account, many EU services

oot m

|zveidot kontu

afdziba arjiem betotdjien

ards

P zvirds

F pasts

Noradiet savu vardu, uzvardu, e-
[restorel epes pasta adresi, e-pasta valodu, ka ar
ievadiet attéla redzamo kodu.

E pastu valoda

Iatviedu (v

Jevadiet kodu

Péc pieprasitas informacijas
noradisanas klikskiniet “lzveidot
] kontu”.
jprndt. ka esat Ziasi

leklikskinot ratinu, aplieciniet, ka ir izlasits
un izprasts pazinojums par personas datu
aizsardzibu.

2. attéls. Konta izveido3ana EU Login sistéma

Svarigi EU Login sistéma registréties ka privatpersonai, parliecinoties, ka:
— visi aizpildamie lauki ir aizpildtti;
— irievadita pareiza e-pasta adrese;
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https://webgate.ec.europa.eu/cas/login

— ir atzZiméta ratina, kas apstiprina, ka ir izlasits un izprasts pazinojums par datu aizsardzibu.

Bridi, kad veiksiet izvélni lzveidot kontu, uz noradito e-pasta adresi tiks nosatita informacija par to, ka
pabeigt registrésanos (3. attéls).

Cien. llze KALNINA!

Jus esat registréts/a lietotné EU Login

Jusu e-pasta adrese ir ilze.kalnina007@inbox.lv
NoklikSkiniet uz saites zemak, lai izveidotu paroli
§is saites

Jsu riciba ir maksimums % user.reset_code.duration%, sakot no briza, kad tika nosdtits Sis zinojums , lai izveidotu paroli, bet
aicinam to izdarit tdlit, ja iespéjams. Kad bis pagajis Sis laiks, varat nosdtit vél vienu pieprasijumu, noklik$kinot uz tas pasas saites
vajadzés atkal ievadit savu lietotajvardu un apstiprinat savu pieprasijumu

Ja iepriek$ redzama saite nedarbojas, varat nokopét $adu adresi (parliecinieties, ka nokopéjat visu adresil) un ievietot to savas

parlikprogrammas adresu josla
[https /Iwebgate.ec .europa.eu/cas/init/initialisePasswordLogin.cgi? ]

wayf.domain=external&wayf.remember=checked&wayf submit=Select&uid=nkalilze&resetCode=17Pw6IEvV]42INfJhSJAXIfBWzGc 9pS
KRdMBwAcudBE

Ja rodas probléma, neatbildiet uz So zinojumu, bet atveriet palidzibas vai kontaktinformacijas sadalu vietné, kur méginajat registréties

Nemiet véra, ka var paiet Iidz 5 minGtém péc §T e-pasta sanemsanas, pirms iepriek$ minéta vietne atzis Jasu registraciju
Nosatijis EU Login

3. attéls. EU Login sistémas e-pasta véstule par paroles izveidosanu
Lai EU Login sistémas kontam izveidotu paroli, dodieties uz savu e-pastu un rikojieties saskana ar e-pasta

véstulé noradito informaciju, klikSkinot uz taja noradito saiti. Kad parole ir izvéléta, javeic izvélne lesniegt,
un EU Login sistémas konts ir izveidots.
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2.pielikums

DATU APSTRADE PROJEKTA ISTENOSANA

\ “ EIROPAS _
Erasmus+ RO |

Jaunatnes starptautisko
programmu agentura

Ko PROJEKTA
ISTENOTAJAM

nozimé buat par DATU
APSTRADATAJU

Bagatini pieredzi, doma plasak

KOPA MES VARAM.

“Erasmus+” un “Eiropas Solidaritates korpuss” programmas?

1_ Tavai organizacijai ir saistoss dotacijas ligums ar Jaunatnes
starptautisko programmu agentaru, kura aprakstiti Tavi ka datu
apstradataja pienakumi. Saja liguma ir noteikts tiesiskais requlé-
jums Tavai ka apstradataja lomai, kas atbilst Regulai 2018/1725
(Regula 2016/679 saja gadijuma nav piemérojama).

2_ Apstrada personas datus tikai privatuma pazinojuma aprakstita-
jiem mérkiem. Ja apstradasi datus citiem meérkiem, tad vairs neesi
datu apstradatajs, bet gan klOsti par datu apstrades parzini (ta ir
cita loma datu apstrades Regulas sakard un dotdcijas Ligums Tavai
organizacijai Sadas tiesibas neparedz).

I Bez iepriek8&jas saskano3anas ar JSPA Tu nedriksti
piesaistit citu datu apstradataju (t.i. apakSapstradataju,
fizisku vai juridisku personu, kas noligta datu apstradei).

3_ Pajauta projekta vai aktivitates dalibniekiem atlauju izmantot to
personu datus projekta vajadzibam, nosakot personas datu
iegusanas merki, datu uzglabataju, glabasanas ilgumu u.c.
(pieméram, informé dalibniekus par vinu personas datu apstradi,
pirms tie tiek ieklauti projekta vadibas IT rika vai piedalas projekta
aktivitaté “X” (aktivitates dalibnieku registracijas veidlapa)).

I Ja projekta vai aktivitatés piedalas beémi vecuma no 13 lidz 16
gadiem, piekriSana par bérnu personas datu apstradi, t.sk.
fotograféSanu un filmésanu, jasanem no vinu vecakiem vai
likumiskajiem parstavjiem. Vecakiem vai likumiskajiem parstav-
jiem par datu apstradi (kas to veic, kapéc u.c.) jasniedz tikpat
izsmelosa informacija, ka informeéjot ikvienu projekta dalibnieku.

1 Privatuma pazinojuma mérkis ir sniegt informéciju fiziskai personai (datu subjektam) par personas datu apstrades nollku, apjomu un aizsardzibu,
apstradajot datu subjekta personas datus.

2 Privacy statement is available at https:/j y-statement
3 What is a data controller or a data processor? - European Commission, https://ec.europa, |
rules-business-and-organi: atroller

eceuropa nus-esc/ir

V-t protection/reform/
hat-data-controller-or-data: en

BUTISKAKIE TERMINI

Personas datu apstrades parzinis -
Eiropas Komisija, atseviskos gadijumos
Jaunatnes starptautisko programmu
agentara

Personas datu apstradatajs -
projektu Tstenotajs, t.i., fiziska vai
juridiska persona, publiska iestade,
agentara vai cita struktara, kura JSPA
varda apstrada personas datus.

Datu subjekts - persona, kuras
personas datus ievac, uzglaba vai
apstrada datu parzinis.

Datu subjekta piekriSana - datu
subjekts, kas pats devis piekrisanu
datu vaksanai un apstradei.

Privatuma pazinojuma mérkis ir
sniegt informaciju fiziskai personai
(datu subjektam) par personas datu
apstrades nolaku, apjomu un
aizsardzibu, apstradajot datu subjekta
personas datus.

Personas datu apstrade ir jebkura ar
personas datiem vai personas datu
kopumiem veikta darbiba vai darbibu
kopumes, ko veic ar vai bez automa-
tiz&tiem lidzekliem.

Datu neséjs - jebkada veida fizisks
objekts, kas satur Datus, t.sk.
zibatmina, CD, DVD, dokuments u.tml..

Personas datu aizsardzibas politikas
mérkis ir sniegt fiziskai personai
informaciju par personas datu apstrades
noltkiem un tiesisko pamatu, par to,
kados gadijumos dati tiek izpausti,
datu glabasanas terminiem un datu
aizsardzibu, ka art informét personu
par tas tiestbam.
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4. Parlipéjies par personas datu drosibu. Parliecinies, vai ar datiem
veiktas darbibas bls izsekojamas, vai datiem nav iespéjama
neatlauta piekluve, tos nav iesp&jams nejausi vai nelikumigi
iznicinat, pazaudét, parveidot vai izpaust (pieméram, ir ar paroli
aizsargats datora vietéjais disks, tikla disks (failu serveris) ar
piekluves kontroli, dati nav brivi pieejami makoni), parstot datus
izmanto droSus interneta parltikprogrammas savienojumus
(pieméram, “https” ir dross, bet “http” nav) un droSus e-pastus (SSL,
TLS, STARTTLS Sifrétus — par 5o jauta atbildigajam IT darbiniekam
organizacija) u.c.

5. Glaba datus saskana ar privatuma pazinojuma noteikto terminu
(pieméram, projekta 1stenosanas laiks plus 5 gadi) un péc ta
beigam dzés personas datus no saviem datu nesgjiem.

6_ Esi atbildigs - parliecinies, ka Tava organizacija ir izstradata un
tiek Tstenota datu aizsardzibas politika. Informé komandas biedrus
par datu aizsardzibas bitibu, datu vakSanas un apstrades noteiku-
miem.

7. Zino par iesp&jamiem vai notikusiem personas datu aizsardzi-
bas parkapumiem - Tev nekavéjoties jainformé parzinis (JSPA), ja
apstrades noludki un lidzekli varétu izraisit Regulas (ES) 2018/1725
vai vietéjo datu aizsardzibas tiesibu aktu parkapumu. Ja esi uzzina-
jis par personas datu aizsardzibas parkapumu, nekavéjoties par to
pazino datu parzinim (JSPA) un sniedz visu nepiecieSsamo
informacija par parkapumu, jau veiktajiem pasakumiem parkapuma
novérsanai un noverté iespéjamas sekas datu subjektiem.

KA RIKOTIES?

PiekriSana datu apstradei - ATLAUJA
Datu apstrades pamata ir piekriSana - fiziska persona saprot, kam ta piekrit. Ar savu apstiprinoso darbibu
(visbiezak atziméjot izvélni vai parakstot veidlapu) persona piekrit noraditajam mérkim par tas datu apstradi.

Pieprasot personu datus un personu piekrisanu datu apstradei, skaidri jainformé attiecigas personas par to,
kur$ apstrada personas datus un kapéc. Sai informacijai ir jaietver zemak noraditie aspekti:

MINIMALA NEPIECIESAMA INFORMACIJA INFORMACIJA, KO VAR SNIEGT PAPILDUS

® kas jls esat ® organizacijas datu aizsardzibas specialista

e kapéc jos apstradajat personas datus kontaktinformacija

e kads ir juridiskais pamats e pasakumi, kas izmantoti datu parsatisanai uz
e kas sanem datus valsti arpus ES

e vai pastav kads likumisks vai ligumisks o fiziskas personas tiesibas uz datu aizsardzibu

(piemeéram, tiesibas uz piekluvi, laboSanu,

e kadas ir organizacijas likumigas intereses, ja dzésanu un ierobezosanu, iebilsanu un

tas tiek noraditas ka datu apstrades parvietosanu. c)
juridiskais pamatojums e ka piekrisanu var atsaukt (ja piekrisana ir

datu apstrades juridiskais pamats)

pienakums sniegt datus

e cik ilgi dati tiks glabati

ST informacija ir jaformulé skaidra un vienkarsa valoda.

32



Kuros dokumentos vai materialos projekta iesniegSanas
vai 1stenosanas laika jabat atrunai par datu aizsardzibu?

Atrunai par datu aizsardzibu jabut ietvertai dalibnieku sarakstos, deklaracijas, aptaujas anketas, registracijas
veidlapas un citos materialos, kuros projekta dalibnieks sniedz datus, kas attiecinami uz personas datu
aizsardzibas politiku.

Aktivitates un pasakumi, kuru norise tiek iemazinata R Ll et ESILRYTELY ir jaievéro informésanas

pienakums. Informésanas pienakumu var izpildit vairakos veidos.

1.
2.

Un tomeér, ja veido savu veidlapu, registracijas, pieteikuma anketu,
turpmak minéti daZi PIEMERI PIEKRISANAI PAR DATU APSTRADI.

Publicgjot informaciju organizacijas timeklvietné.

Noradot to publikacija par aktivitati/pasakumu
(tostarp pie registré3anas anketas), ka
aktivitates/pasakuma laika tiks veikta fotograféSana
un/vai filmésana.

JSPA sagatavotajas
veidlapas, KO
AICINAM IZMANTOT
VISOS PROJEKTA
TSTENOSANAS
POSMOS, ir ieklauti
attiecigie privatuma
pazinojumi.

Aktivitates/pasakuma norises vieta izvietojot
informativu noradi, ka tiek veikta fotografésana un/vai
filmésana.

Ar savu parakstu piekritu projekta aktivitates vai pasakuma procesa publiski pieejamu zonu ietvaros
ieglistamas savas personiskas informacijas (personiga attéla, balss un citu saistito personas datu)
foto, video un audio fiksacijai, un to, ka iegitos materialus projekta 1stenotajs un JSPA var izmantot
projekta publicitates nodroSinasanai. [J Ja

Esmu informéts, ka anketa noradito datu apstrades un uzkraSanas mérki ir: aktivitates dalibnieku
registracija sazinas nodrosinasanai jautajumos, kas saistiti ar aktivitati; apliecinajuma par dalibu
sagatavosana un izsniegsana; personas datu glabasana atskaisu un statistikas sagatavosanas
mérkiem; personas datu nodo3ana treSajam personam (édinatajiem un izmitinatajiem). Datu
apstrades parzinis — Eiropas Komisija. Personas datu apstrades pamatojums — anketésana tiek
veikta (pasakuma/aktivitates nosaukums). Personas datu apstrades ilgums — pastavigi. [J Ja

Aizpildot So anketu un nostot informaciju, es piekritu, ka mani personas dati tiks izmantoti
16.-18.08.2022. macibu organizéSanas un nodrosinasanas vajadzibam, pieméram, informacijas
nosditisanai pirms un péc macibam, macibu dalibnieku vajadzibu apzinasanai, operativai sazinai
jautajumos par macibam. [J Ja [ Né

Ar S0 es, apaksa parakstijies/-usies, apliecinu, ka esmu piedalijies/-usies mobilitates aktivitate,
esmu informéts/-ta, ka informacija tiks ievadita Eiropas Komisijas izstradataja/-tajos projektu
administrésanas rika/-kos, un informacija, kas ieklauta forma, ir pareiza un patiesa.

Lai paustu iestades nostdju, ka personas dati ir vertiba, iestadem ieteicams ieklaut automatisko
pazinojumu zem e-pasta paraksta. Piemers. 51 véstule ir paredzéta tikai ieprieks minétajam
adresatam. Ta var saturéet konfidencialu informaciju. Ja Jis neesat 51s véstules adresats, Jis
nedrikstat taja ieklauto informaciju izmantot, pavairot, izplatt, parsatit, atklat ieklauto informaciju
citam personam, iznemot véstules adresatu. Ta vieta, ldzu, nosdtiet to atpakal nosatitajam un péc
tam izdzésiet no sava e-pasta. Més neuznemamies atbildibu par izmainam, kas skarusas 5o véstuli
péc tas nosttisanas. Par neautorizétas personas datu apstradi (t.sk. personas datu glabasanu)
persona var tikt saukta pie atbildibas atbilstoSi Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibam.
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PROJEKTA IZDEVUMU APLIECIENOSIE DOKUMENTI

3.pielikums

leteicamie projekta izdevumu apliecinosie dokumenti, kurus glabat projekta lieta

Izmaksu veids

Dokumenti

Pielikumi

Komentars

Aviobilesu izmaksas

—  rékins par aviobileSu iegadi kopija

— maksajuma uzdevums no projekta
Valsts kases konta

— avansa pieprasijums, avansa
norékins, kases izdevumu orderis
(ja attiecinams)

lidojuma rezervacijas izdruka
visas iekapsanas kartes (boarding
pass)

ja lidmasinas iekapsanas
talons ir pazaudeéts,
jaiesniedz izzina no
aviokompanijas, ka cilvéks
ar 3o reisu ir lidojis

Degvielas, gazes
izmaksas

—  Ceks par degvielas iegadi

— maksajuma uzdevums no projekta
Valsts kases konta

— avansa pieprasijums, avansa
norékins, kases izdevumu orderis
(ja attiecinams)

patapinajuma ligums vai automasinas
registracijas apliecibas kopija
marsruta lapas /celazimes, noradot,
ar kuru projekta pasakumu saistits
konkrétais brauciens

uz projektu tiek
attiecinatas reali iztérétas
degvielas izmaksas, nemot
véra degvielas patérinu uz
100 km, iegadatas
degvielas daudzumu un
nobrauktos km

Sabiedriskais transports

—  bilete un/vai ¢eks

— maksajuma uzdevums no projekta
Valsts kases konta

— avansa pieprasijums, avansa
norékins, kases izdevumu orderis
(ja attiecinams)

Viza un ar vizu saistitas
izmaksas

—  rékins vai ¢eks

— maksajuma uzdevums no projekta
Valsts kases konta

— avansa pieprasijums, avansa
norékins, kases izdevumu orderis
(ja attiecinams)

Personala atalgojums

— algu aprékins un izmaksu saraksts

— maksajuma uzdevums par darba
samaksas izmaksu un nodok|u
nomaksu

ligums
darbu pienemsanas/nodosanas akts
pakalpojuma un uznémuma ligumam

Samaksa
pasnodarbinatai
personai

— maksajuma uzdevums no projekta
Valsts kases konta
— rékins

ligums
darbu pienemsanas/ nodo$anas akts

Autoratlidziba

— maksajuma uzdevums no projekta
Valsts kases konta par
autoratlidzibas izmaksu un
iedzivotaju ienakuma nodokla
nomaksu

ligums par autoratlidzibu
darbu pienemsanas/ nodo$anas akts

Preces un pakalpojumi

— rékins, pavadzime vai Ceks

— maksajuma uzdevums no projekta
Valsts kases konta

— avansa pieprasijums, avansa
norékins, kases izdevumu orderis
(ja attiecinams)

ligums
darbu pienemsanas/nodosanas akts
(ja paredzéts liguma)

attaisnojuma un/vai
pielikuma dokumentos
jabat noraditam
pakalpojuma sniegSanas
datumam un personu
skaitam (ja attiecinams)

Pamathdzeklu
iegade

—  rékins vai ¢eks

— maksajuma uzdevums no projekta
Valsts kases konta

— avansa pieprasijums, avansa
norékins, kases izdevumu orderis
(ja attiecinams)

ligums

pamatlidzek|u uzskaites kartite
dokuments, kura aprékinata uz
projekta izmaksam norakstama
pamatlidzekla izmaksas

uz projektu var attiecinat
tikai to prieksmeta
amortizacijas dalu, kas
atbilst projekta ilgumam
un priekSmeta faktiskajam
noslogojumam projekta
vajadzibam

Sakaru pakalpojumi

—  rékins vai ¢eks

— maksajuma uzdevums no projekta
Valsts kases konta

— avansa pieprasijums, avansa
norékins, kases izdevumu oreris (ja
attiecinams)

sarunu izdrukas ar atzimétam
sarunam projekta ietvaros
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4. pielikums
TIESSAISTES LINGVISTISKA ATBALSTA RIKS

Pieslégsanas TieSsaistes Lingvistikas Atbalsta (TLA) rikam

Pierakstieties “EU Academy” platforma, izmantojot e-pastu uz kuru tika nosatits uzaicinajums pieslégties
platformai. Kad izveidots profils dalibnieks izvélas valodas un kultliras apguvi sadala “Language and
culture”. Turpmakajos solos iespé&jams izvéléties pievienoSanos valodas kopienai, talak padzilinati
izvéloties sev intereséjosas valodas kopienas.

Explore by topic v What would you like to learn today? n
YO . employment, trade and the e . oy
agriculture & rural development I i é maritime & fisheries
&x,ﬁ children & youth V’jp food safety & security @ﬁ migration & integration
S <=
cities, urban & regional (] fragility, crisis situations & rol . .
development % resilience DA nutition, heaitn & wellbeing
=
data, digital & technology Q’j‘ gender, inequality & inclusion T Plcsecr :iiﬁf:&z'sharing
% education & capacity building E% language & culture 5 transport & infrastructure
energy, climate change & the law, justice, fundamental and
environment = human rights, & democracy

1. attéls. Konta izveidoSana EU Login sistéma

Lai dalibnieki veiktu obligato valodas noteikSanas testu, tam jaievada meklétaja pieméram, “Latvian
placement test”. Aizpildot visus uzdevumus dalibnieks varés ieglt valodas prasmju novértéjumu un
apliecinajuma sertifikatu.

eu | acad emy Explore by topic v Latvian| placement test ﬂ O D ,Q\ |

Home > Dashboard Suggested courses and events: Suggested tags:
S Latvian Placement Test

Sy Slovene Placement Test

2. attéls. Valodas [imena novértéjuma tests

“EU academy” valodu apguves kopienas vaditaji ir pieejami ari, lai palidzétu programmu "Erasmus+" un
“Eiropas Solidaritates korpuss” dalibniekiem. Jautajumu gadijuma aicinam sazinaties ar valodu apguves
kopienu vaditajiem:
1. Apmeklgjiet TLA platformu “EU academy”, noklikskinot uz saites, ko esat sanémis pa
e-pastu.
2. lzveidojiet kontu/pierakstieties “EU academy” platforma, izmantojot EU Login. Ladzu,
nemiet vera, ka jums jaizmanto ta pati e-pasta adrese, uz kuru tika nosUtits e-pasts.
3. lzvélieties savas izveélétas TLA valodas kopienu.
4. Péectam var sazinaties ar kopienas vaditajiem, lai palidzétu ar konkrétiem jautajumiem.

Saja “darba uzsak$anas moduli” projektu dalibnieki var uzzinat, ki orientéties “EU Academy”, redigét
profilu, izmantot sazinas rikus - publicét zinojumus foruma un satit privatas/grupu zinas, veikt praktisko
novertéjumu un parbaudit savu valodas apguves progresu.

Atskirtba no iepriek$éja tieSsaistes lingvistiska atbalsta rika, dalibnieki var brivi izvéléties vienu vai
vairakas valodas, kuras vini vélas apgit un tikt novértéti, bez ierobezojumiem attieciba uz kursu skaitu.

Projekta Tstenotaja uzdevums ir veicinat daltbnieku aktivu valodu macisanos, gatavojoties mobilitatei un
mobilitates laika, ka ari veikt savu valodu zinasanu pasnovértéjumu.

35


https://academy.europa.eu/courses/getting-started-for-ols-learners

