Erasmus+

Lai var tu pieteikties Eiropas Savidras (ES) programmas ,Erasmus+” fingosmam, organizcijai ir

j b t reistr tai Eiropas Komisijas (EK) ceniaj organizciju datubz , izmantojot vienreizu
re istr Sans sistmu (Unique Registration Facility jeb URF) Dabieku portl . Re istr cija j veic
tikai vienu reizi, un iegtais PIC kods juzr da visos turpnkajos projektu iesniegumos. Lai var
piek t Dal bnieku portlam, ir nepiecieSams ECAS konts (liejot rds un parole).

: ECAS ir Eiropas Komisijas autentifi€anas sistma, kas
i autoriz tiem lietot jiem auj piek t da d m EK inform cijas :
: sist m m, izmantojot vienu lietofv rdu un paroli. :

1. ECAS konta izveide

Dodies uz tmeka vietnihttps://webgate.ec.europa.eu/eapplication/index.Atw rsies lapa, kas redzama

l.attl .

m EIROPAS KOMISIJAS AUTENTIFICESANAS SISTEMA (ECAS)

Argjs

EUROPA> AutentificéSanas sistéma > No kurienes jas esat?

No kurienes jus esat?

Sveicinati Eiropas Komisijas autentificésanas sistéma(ECAS)! lzv lies r jS

Izvélieties iestadi vai struktiru, kuras parstavja statusa gribat pieteikties sistéma. Izvélieties "Aréjs”, ja jis nestradajat ES iestadé vai struktara .
Izvélieties "Man ir konts, kura ir burts "w" un 7 cipari”, ja jums ir ipas ar&js konts, kura ir burts “w" un septini cipari. (atv rsies |apa, ka

Ja neesat parliecinats, izvélieties opciju "Es nezinu”, lai sapemtu palidzibu.

(

redzama 2.att )
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Kontakti | Pazipojums par -\crr'\dermahta':
m EIROPAS KOMISIJAS AUTENTIFICESANAS SISTEMA (ECAS) Uzst di

latvieSu

valodu!
PAYECEIGES Jauna parole  Pierakstities ECAS  Palidziba

Pieteikties

V&l nav registréts

Izv liesV | nav

Vai atlasitais doméns ir pareizs?

s re istr ts"(atv rsies
aUtentificf- jusu personu Ei[opas Lietot3jvards vai e-pasta adrese Iapa, kaS redzama
Komisijas timekla vietnés )
Parole 3att| )
i s V7777
ir autentifikacijas sistéema

p Citas opcijas...

G  Aizmirsat paroli?

* Obligati jaaizpilda

2.att Is: ECAS pieteikSan s lapa



Erasmus+

FITIAQRADLILITD LMo

Palidziba sré&jiem lietotsiiem

P rliecinies, ka atlasais

Tzvalaties lietotsjvardu [| ] . .
vards = [ ] dom ns ir pareizs! Tam
s | ] vienmrjbt rjs
E-pasts * [ ]
Apstiprinat e-pastu [ ]
E-pastu valoda * [[latviesu () 0|

Ja kodu nevari
salast, nospied
levadi citu kodu

Ievadiet kodu *

Pazinojums par personas datu aizsardzibu:

atziméjot So ratinu, jas apstiprinat, ka esat

izlasijis un sapratis S0 pazinojumu par
ersonas datu aizsardzibu. *

Pieteikties

3.att Is: ECAS re istr cijas forma

* Obligati jaaizpilda

SVAR Gl! ECAS reistr jies k priv tpersona.

L dzu, prliecinies, ka:
visi oblig ti aizpild mie lauki (atzm ti ar*) ir aizpild ti;
ir ievadta pareiza e-pasta adrese;
iratzm tar ti a, kas apstiprina, ka esi izlps un sapratis pazojumu par datu aizsardzi.

Br d, kad noklik§in siPieteikties uz nord to e-pastu s&msi informciju par to, k pabeigt reistr Sanos
(skatt 4.att lu).

Cien. Jnis Kalni 8!

J s esat reistr ts Eiropas Komisijas autentifi§anas sistn (ECAS).
J su lietotjv rds ir janis-kalnins.

Lai izveidotu paroli, noklikSiniet uz$ s saites

Maksim lais laiks, kur varat izveidot paroli, ir 1st.30min.. €tam varat izteikt M vienu piepragumu, atverot to
pasu saiti; pc atv rSanas jums Is atk rtoti j ievada savs lietojv rds un j apstiprina piepragms.

Ja ieprieks redzansaite neveras va varat nokopt un ielm t sava prl ka adreSu joslturpin jum redzamo
adresi (prliecinieties, ka tiek nokopia pilna adrese):

ayf.submit=Select&uid=nnastaag&resetCode=GsLRa8VmEF|OdN2glsp3tD UU4kVfEnSxMfsfrzaV&service=
https%3A%2F%2Fec.europa.eu%2FCOMMFrontOffice %2 RS#D %2Findex.cfm

Kad piesakties, | dzu, izv lieties domnu,, r js”, nevis ,Eiropas Komisija".

Ja rodas probma, neatbildiet uz So zbjumu, bet atveriet palz bas vai kontaktinforntijas saiti vietn, kur
m in j tre istr ties.

Jums nost ja:
ECAS — Eiropas Komisijas autentifi&anas sista

4.att Is: ECAS e-pasts par paroles izveidoSanu

Nospied uz saites, kas ndrta e-past, un izv lies konta paroli kredzams 5.att .



Parol nedrkst iekaut savu lietofv rdh
t j veido vismaz no 10 ralu zm m, k
ar parol j iek auj vismaz tis veidu rakwu
Z mes no etriemuzskaittajiem:

- lielie burti (A l1dz z);

- mazie burti (a bz z);

- cipari (01dz 9);

- specilas rakstanes: "#$%&'()*+,-

Li<=>?@N\"_{I}~ /

>

5.att Is: ECAS paroles izveidoSana

SVAR Gl! Parole jizveido 90 minSu laik no e-pasta semSanas!

Kad parole izvl ta, spiedesniegtun Tavs ECAS konts ir izveidots!

N kamais solispiesakies Dabnieku portl , lai re istr tu savu organiziju kop j EK organizciju datubz .
Re istr cijas beigs ieg si organizcijas PIC kodu un vasi iesniegt projekta iesniegumu programm
~Erasmus+”.

2. Organiz cijas re istr Sana Dalbnieku port | (PIC koda ieg Sana)

Dal bnieku portl organizcijaj re istr tikai vienu reizi. Ja Tev ir ECAS konts, Tu vaei istr t: (1) savu
organiz ciju vai (2) citu organizciju (piem ram, ja esi kontaktpersona projekdr vair kiem partneriem).
Shematiski reistr Sanas process redzams 6latt

ECAS konta izveide

‘T - Oblig ta organizcijas pamatdatu ievadprridiskais nosaukums,
| Organiz cijas adrese, reistr cijas numurs, valsts, kontaktinforgija u.c.
re istr Sana
J nor da, ka organizija pl no iesniegt projekta pieteikumu
i T programm Erasmus+

........................................................................................................................

juridisko statusu (valsts un paSvalthu iestd m: dibin Sanas dokuments vai nolikums;
vis m organizcij m: pilnvaras (ja attiecirms); nevalstiskajn organizcij m: '
re istr cijas apliecba nav jpievieno) un/vaifinanSu kapacit ti (ja kop jais pieprastais
finans jums programm ,Erasmus+” prsniedz 60 000 EUR: organicijas
ie mumu/izdevumu prskats un bilance par g jo nosl gto finanSu gadu).

2. Inform cijai vienmrirj b t aktu lai! T ir organiz cijas atbildba atjaunot datus.

6.att Is: Re istr Sanas process Ddbnieku port |



Dodies uz tmeka vietnihttps://ec.europa.eu/education/participants/paeaktop/en/home.htmAtv rsies lapa,
kas redzama 7.att. Ja Tev vl nav ECAS konts, izdies Registerun veic visas darbas, kas apraksas
metodisko nord jumul.da un tad atgriezies Sagada .

SVAR GI! Ja uzreiz pc ECAS konta izveidoSanas dosies uz B@kku portlu, otrreiz Tev nebs j ievada
lietot jv rds un parole (kamn vien ir atvrta p rl kprogramma). Jaogin viet jau ir Tavs vrds, veic darlbu,
kas redzama 9.att .

Ja Tev ir ECAS
konts, spied.ogin,
p ctamizvlies
External (atv rsies
lapa, kas redzamg
8.attl )

7.att Is: Dal bnieku port la s kuma lapa

levadi ECAS
lietot jv rdu un
paroli, spied
Login (atv rsies
lapa, kas redzar
9.attl )

-

8.att Is: Dal bnieku port la pieteikSan s lapa

Izv lies
Register
(atv rsies
lapa, kas
redzama
zemk)

9.att Is: Izv Ine ,,Organiz cijas”



Resume \

Registration

izmanto, ja ieprieks
esi veicis dai no

re istr cijas procesa

un saglabjis

sagatavi. Lai
turpin tu nepabeigti
re istr ciju, izv lies

S0 opciju. /

J nor da \

organiz cijas
juridiskais
nosaukums (tam
j sakrt ar ofici i
re istr to
nosaukumu, bet
bez mkstin juma

Re istr cijas process
aiz ems tikai 5-10 min tes!

un garumam mp

10.att Is: Re istr cijas kart tes aizpild Sana - 1.solis

Veicot re istr cijas karttes aizpildSanas pirmo soli un nospie blext, sist ma p rbauds, vai datubz jau nav
re istr ta t da pati vai ldz ga organizcija. Ja organizija tiks atrasta, s&msiet paziojumu k redzams

11.attl .



Jat nav Tava
organizcija, izv lies
Next un turpini PIC
koda ieg Sanas
procesu.

11.att Is: Pazi ojums par | dz gu organiz ciju datub z

Ja sarakstatrodi savu organiziju, tas noam , ka t ir jau re istr ta — Saj gadjum izv lies More details
(atv rsies lapa, kas redzama 12.kft Ja starp pazojum uzr dtaj m nav Tavas organizijas, izv lies Next
un turpini reistr Sanos (skat. 13.atti).

Nos t t e-pastu
organiz cijas
kontaktpersonai

Lai nok tu
atpaka
re istr cijas
kartt

Druk t
organiz cijas datt
kopsavilkumu

Lai aizv rtu

re istr cijas logu un
nok tu Dalbnieku
port la s kumlap

Sa emt organizcijas
pamatdatus
sav e-past

12.att Is: leprieks re istr tas organiz cijas dati



Organiz cijas pamatdati:

J nor da organizcijas nosaukums, réstr cijas numurs, rastr cijas datums, iestle, kas izsniegusi restr cijas
apliecbu un citi dati (skat. 13.atu). Oblig ti aizpild mie lauki atzm ti ar *, ta u ieteicams nod t p c iespjas

piln g ku inform ciju vis s sadas.

Ja aizpildsi re istr cijas kartti
citas organizcijas v rd
(piem ram, partneru vie),
izv liesYes P rliecinies, ka
visa nepiecieSaminform cija ir
Tev zin ma, ieskaitot
organiz cijas kontaktpersonu,
a ent ra ar vi u sazinsies,
piem ram, ja bs nepiecieSami
dokumenti organizijas

Ja organizcijai nav
re istr cijas numura,
ievadiNav
attiecin ms.

Vai organiz cijai ir
pievienots v rt bas

nodoka makst ja
\ numurs?

13.att Is: Re istr cijas kart tes aizpild Sana - 2.solis ,,Organiz cijas pamatdati”




Organiz cijas adrese:

J nor da organizcijas juridisk adrese, telefona numurs uméka vietnes adrese, ja ir (skat. 14.Jaft Oblig ti
aizpild mi lauki atzm tie ar *, tau ieteicams nod t p c iespjas pilng ku inform ciju vis s sadas.

Tiks izmantots

© komunik cijai ar
organiz ciju.

14.att Is: Re istr cijas kart tes aizpild Sana - 3.solis ,Organizcijas adrese”



Organiz cijas kontaktpersona:

J nor da dati par organizijas kontaktpersonu: iemamais amats, e-pasts, adrese un citi dati. Kipgtiedonai
j b tsaisttai ar organizciju, kuru vi §/-a prst v s komunikcij ar aent ru (skat. 15.atlu). Oblig ti
aizpild mie lauki atzm ti ar *, ta u ieteicams nod t p ¢ iespjas pilng ku inform ciju vis s sadas.

Kontaktpersonas
darba e-pasta adrese.

Sist ma automtiski
k kontaktpersonu
r da ECAS konta

lietot ju — ja tie
ats iras, nordiet
citu personu.

15.att Is: Re istr cijas kart tes aizpild Sana - 4.solis ,Organiz cijas kontaktpersona”



Programmas iz\e:

Izv lies programmu ,Erasmus+" un nali organiz cijas veidu no pieds t saraksta (skat. 16.- 18. atis).

16.att Is: Re istr cijas kart tes aizpild Sana - 5.solis ,Programmas izve”

-

17.att Is: Re istr cijas kart tes aizpild Sana - 5.solis ,Programmas izve: Organiz cijas veids un apraksts

>

Izv liesFinish yom
registration un
p rbaudi
inform ciju, kas
ievadta, — ja
nepiecieSams, veic
labojumug(lap , kas

redzama 19.att ).
—

18.att Is: Re istr cijas kart tes aizpild Sana - 5.solis ,Programmas izve: Re istr cijas pabeigSana
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Re istr cijas pabeigSana:

Ja informcija ir pareiza
izv lies Confirm
(atv rsies lapa, kas
redzama 20.att )

-

19.att Is: Re istr cijas kart tes aizpild Sana - 6.solis ,Datu prbaude”

20.att Is: Re istr cijas kart tes aizpild Sana - 7.solis ,Reistr cijas apstiprin jums: PIC kods”

L dz ko ir pieSirts PIC kods, uz ECAS lietgha un organizcijas kontaktpersonas e-pastiem tiek nas
apstiprin juma e-pasts (skat. 21.4dtt).

Dear Mr./Mrs. DEMO USER,



The Education and Culture Directorate-General arcEtucation, Audiovisual and Culture Executive Ageofthe
European Commission thank you for having registertsjal entity in our database of participant oiggtions.

The record has been successfully created. The THRMRY Participant Identification Code (PIC) for the &@gntity
you have registered is 948075576.

You can now use your PIC in order to submit a prapfms the EAC/EACEA programmes If your organisatisn
selected for the projects managed by EACEA then gogenisation will need to pass a Legal Entitydatiion and your
organisation will have to provide supporting docuise

Please find downloadable forms and instructions on
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/infotraots/legal_entities/legal_entities_en.cfm#frcase your
organisation is applying for the projects managgthle national agencies (hyperlink to the list #fd\and list of
projects (actions) managed by NA), your organisesioould then provide the supporting documenteasasted in the
Guide for applicants and by your National Agenéygictan be done by uploading the supporting doctsriarJRF).

Please note that the validation could result imssfble change of the PIC (if e.g. the validatioreeds that the same
legal entity already exists under another PIC).

The Validation Service

You can find below a summary of the entered data:

Organisation Data

Legal name: Demo Organizacija
Business name: Demo Orgartja
Registration country: Latvia

Official language: Latvian

NACE code: Education

Legal form: BIEDRIBA

Legal form free text:

VAT number:

Registration number: 400080062519
Registration date: 02-02-2014
Registration authority: LR Uz mumu reistrs, Biedrbu un nodibinjumu re istrs

Legal Address

Street name and house number: Demo iela
PO box: 1

Region/County: Rja

Postal Code: LV-1010

CEDEX:

City: Rga

Country: Latvia

Internet homepagevww.demo.com
Fax:

Main Phone: +371 12345678
Secondary Phone:

Main Contact Person

Contact title:

Contact gender: M

Contact position in organisation: Valdes loceklis
Contact department:

Contact last name: USER
Contact first name: DEMO
Contact country: Latvia
Contact street: Demo iela
Contact street number:
Contact PO box: 1

Contact region/county: Ba
Contact postal code: LV-1010
Contact CEDEX:

Contact city: Rga

12



Contact fax:
Contact primary phone: +371 12345678
Contact secondary phone :

Contact e-maildemo@demo.com

EAC/EACEA related info

Organisation type: Non-governmental not-for-profiganisations Organisation scope:
Organisation description:

21.att Is: Re istr cijas apstiprin juma e-pasts

3. Darb bas Dalbnieku port |

Kad organizcijai ir PIC kods, Dabnieku portlu izmanto, lai atjaunotu organizjas datus un/vai pievienotu
dokumentus (pilnvaras, nolikumus, bilanci u.c.).

3.1. Organiz cijas datu laboSana

Lai skattu inform ciju par organizciju, kura ir jau reistr ta, izv lies (view organisatiolp savukrt, ja

v lies datus labot, izVies (modify organisatio) skat. 22.attu.

@

-

22.att Is: Re istr to organiz ciju saraksts

Labo3anas rem ir iesp ja atjaunot organizijas pamatdatus, juridisko adresi un infoaiju par
kontaktpersonu (skat. 23.dtt).

Par to, vai esi laboSanas ma , vari p rliecin ties, ja redzi pogu rstr cijas loga apaks

13



I

zv loties
programmu
+Erasmus+”,
r kjosl
par d siesEAC,
kur j nor da
organiz cijas
veids.

23.att Is: Redi Sanas skats

Labo3anai pieejami visi organi@djas dati. Kad tiek redi ts organizcijas juridiskais nosaukums, listr cijas
numurs, valsts, kurre istr ta organizcija vai juridisk adrese, akés k s lauks, kur obligtij nor da datums,
kad mint s izmai as ir stjus s spk (Effective datg

Lai saglabtu izmai as, spiedJpdate your data— tiks saglaltas visas izmams, kas veiktas jebkuno
sada m, unts b sj apstiprina k redzams 24.att .

24 .att Is: Izmai u apstiprin jums

3.2. Dokumentu pievienoSana
Organiz cijai ir j pievieno dokumenti, kas apliecinafuridisko statusu (1) un/vai finansu kapdatif2):

(1) valsts un paSvaldu iestd m: dibin Sanas dokuments vai nolikums; visorganizcij m: pilnvaras (ja
attiecin ms); nevalstiskajn organizcij m: re istr cijas apliedba nav jpievieno);

(2) ja kop jais piepragais finansjums programm ,Erasmus+” prsniedz 60 000 EUR: organizjas
ie  mumu/izdevumu prskats un bilance par @ jo nosl gto finan3u gadu.

Lai pievienotu dokumentus, izWes organizcijas datu redi Sanas rem sadau Documents Pievienojot failu,
nor dit veidu, apraksti saturu (autorsia, b t ba utt.) un atan , vai dokuments ir organizijas ofici laj
valod (t s valsts valoda, kurorganiz cija re istr ta) — skat. 25.atlu.

14



SVAR GIl! Visas izmai as, kas
veiktas Dokumentu sadatiek
saglabtas uzreiz pc Submit
for processingnospieSanas.

25.att Is: Dokumentu pievienoSanas sada

Visi pievienotie dokumenti s redzami sarakstoga kreisaj pus — skat. 26.attu. Organizcija tos var
apskat un lejupield t jebkur laik .

Var pievienot neierobe otu skaitu dokumentu.
Maksim lais viena dokumenta izmrs ir 6 MB.

Pievienotos dokumentus nav iesgams izdz st
vai labot. Redi jama ir tikai failu aprakstos
inform cija.

26.att Is: Pievienoto dokumentu saraksts



